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1. Telepítés

A program Microsoft Windows 95 vagy annál újabb verzióval ellátott IBM PC-ken működik.

A programcsomag a következő elemekből áll:
1. atpa.exe: a program futtatására szolgál.
2. folyoirat.txt
3. intezet.txt
4. nyelv.txt
5. sugo.txt
6. kimenet.txt: az adatbevitel során jön létre. Ezt a fíle-t kell az Adattár címére elküldeni.
7. lista.txt, publJegyzek, txt: a bevitt adatok aktuális állapotát tükröző listák.

A file-okat egy külön erre a célra létrehozott könyvtárban kell elhelyezni. Az intézet.txt, a 
lista.txt és a publ Jegyzék.txt kivételével a file-ok tartalma a felhasználó által nem módosítható.

A program futásához szükséges a DBGRID32.OCX, valamint Win95-ön való alkalmazás 
esetén az MSVBVM50.DLL fiié jelenléte. Amennyiben ezek hiányoznak, pótlásukhoz segít
séget nyújtunk.

A megjelenítéshez a 800x600-as felbontást ajánljuk, de a 640x480 is megfelelő lehet.
A program ideális esetben Times New Román és Georgia betűtípusokat használ, de ezek 

helyettesítése esetén is megfelelő minőségű lesz a kép. (Kérés esetén az említett fontok telepíté
sében is segítünk.)

2. A beíró program működése

Az atpa.exe fiié indítja a programot. A nyitókép a TOVÁBB gombra kattintva (vagy néhány 
másodpercet várva) eltűnik, és megjelenik az adatok beírására szolgáló képernyő.

A felső sor bal oldalán lévő három gomb (CIKK, KÖTET, FEJEZET/ELŐADÁS) segítségével 
választható meg a beírni kívánt publikáció típusa. Az egérrel a gombokra állva magyarázó 
üzenetek jelennek meg, amelyek segítenek az értelmezésben. Az adattárba kerülő publikációkat 
a következő csoportokba soroltuk:
• CIKK - tudományos folyóiratban megjelent publikáció
• KÖTET

könyv [K],
szerkesztett mű [SZ]
disszertáció [D|

• FEJEZET/ELŐADÁS - könyvfejezet vagy konferencia-kiadvány

Az egy publikációra vonatkozó adatok összessége alkot egy tételt. A felső sorban középen 
láthatjuk, hogy hányadik tétel beírásánál tartunk.

A felső sor jobb oldalán álló 3 gomb segítségével lehet választani a műveletek közül:
- új adatok bevitele az ÚJ TÉTEL gombbal (alapértelmezés),
- már elmentett adatok módosítása a TÉTEL MÓDOSÍTÁS gombbal,
- korábban bevitt tétel törlése a TÉTEL TÖRLÉS gombbal történik.

[könyv |—C C C—[doktori értekezési

[szerkesztett mü|

2



A beírandó publikáció típusának megfelelő gombra kattintva jeleníthető meg a típushoz 
rendelt képernyő. Alapértelmezésként a CIKK (folyóiratcikk) van kiválasztva, ezért indításkor az 
új cikk beírására alkalmas mezőket látjuk.

A megfelelő gombra kattintva lehet beírni az ÚJ TÉTEL adatait, vagy elvégezni a szükséges 
TÉTEL MÓDOSÍTÁS-t. A műveletek végrehajtására a képernyő alján található OK gombra 
kattintással adunk parancsot. A program az OK hatására menti el a mezőkbe újonnan beírt vagy 
módosított adatokat. A TÉTEL TÖRLÉS az OK hatására megszünteti az aktuális tételt.

A SÚGÓ gomb segítségével megjeleníthetjük a munkát segítő legfontosabb tudnivalókat 
felsoroló, görgethető listát.

A munka befejezése után a KILÉPÉS gomb segítségével zárható le az adatbeviteli művelet. 
Csak az OK-val elmentett adatok maradnak meg!

2.1. Új tétel beírása

A program alapértelmezése az ÚJ TÉTEL beírása üzemmód, ezért az ehhez a funkcióhoz 
tartozó képernyő magától megjelenik.
Az ÚJ TÉTEL gombra kattintás tehát csak akkor szükséges, ha előzőleg TÉTEL Módosítás 
vagy tétel TÖRLÉS módban dolgoztunk. Az ÚJ TÉTEL gombra kattintás hatására - a munka 
bármely fázisában tartunk is - mindig egy új, üres adatbeviteli képernyő jelenik meg.

2.1.1. Folyóiratcikk

A képernyőn már kiindulási állapotban megjelennek a folyóiratcikket jellemző bibliográfiai 
adatok bevitelére szolgáló mezők, mivel a CIKK publikációtípus feltételezése is alapértelmezés.

Az egérrel a mezők nevére állva olvashatjuk a kitöltésüket segítő, magyarázó szövegeket.
A képernyőn pirossal jelzett mezők kitöltése kötelező. K nyomtatott leírásban a kötelezően 

kitöltendő mezők neve után (k) jelölés áll.
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Az adatokat ugyanúgy kell beírni, ahogyan azok a publikációban szerepelnek. Nem latin 
betűs nyelven megjelent publikációk esetén az angol helyesírás szerinti átírás szükséges.

Szerzők (k)
A görgethető mezőben 3 szerző nevét láthatjuk egyszerre, de akár 30 név is rögzíthető. A 

szerző nevének beírásakor 3 cellát kell kitölteni:
• Vezetéknév - tetszőleges hosszúságú név beírható.
• Utónév kezdőbetűi - Az utónévnek csak az első betűje szerepel. Több utónév esetén is 

csak a névbetűket kell egymás mellé írni. (Szabó János Péter —> Szabó JP). Az utónév 
betűi közé nem szükséges semmilyen elválasztó karaktert (.,;) tenni.

• Intézeti dolgozó - aki a cikk írásának évében az intézet munkatársa volt. Ebben az 
esetben a cellába x kerüljön, egyébként üresen marad.

A program nem engedi elmenteni a tételt,
• ha egyáltalán nem adtunk meg szerzőt;
• ha hiányzik bármelyik vezeték- vagy utónév;
• ha egyetlen intézeti szerzőt sem jelöltünk meg.
Amennyiben a források hiányosak és valamelyik kötelező mező kitöltéséhez nincs adat, 

* beírásával kell helyettesíteni.
Előfordulhat, hogy két szerző nevének a fenti módon leírt alakja teljesen megegyezik 

(Pl. Szabó Péter -> Szabó P, Szabó Pál -> Szabó P) vagy a szerzők teljes neve azonos 
(Pl. Szabó Péter id., Szabó Péter ifj.). Ilyenkor szögletes zárójelbe tett megjegyzés segítségével 
mindenképpen egyértelműen azonosítani kell, hogy az adott publikáció melyik szerző nevéhez 
fűződik. (Pl. Szabó P[éter], Szabó P[ál] illetve Szabó P[ 1 ] Szabó P[2]).

szerzők
utónevek kezdőbetűi 
P[éter]

Intézeti dolgozó: x 
x

Szabó

vezetéknév
Szabó

P[ál]
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szerzők

Amennyiben az adott publikációnak 20-nál több szerzője van, akkor csak az első szerző és az 
illető kutatóhelyhez tartozó szerző(k) nevét kell megadni. A következő sor vezetéknév cellájá
ban ilyenkor a szerzők száma, az utónév helyén * álljon.

szerzők

Egy cella kitöltése után az Enter vagy a -> billentyű segítségével lehet tovább lépni. A cella 
tartalma csak akkor mentődik, ha már továbbléptünk róla, azaz a kurzor már a következő 
cellában áll. Amennyiben elfelejtünk továbblépni, a program mentéskor figyelmeztetést küld:

A gyakran előforduló nevek ismételt beírását elkerülhetjük a már előzőleg beírt nevek 
bemásolásával. A Windowsban szokásos kijelölés (Ctrl-C), visszaírás (Ctrl-V) segítségével egy 
cella tartalma mozgatható.

• Teljes név mező

• Több teljes név egyszerre

másolása: a mező kijelölése, majd F2,
beillesztése: az új mező helyének kijelölése, majd F3.
másolása: Ctrl + a mezők kijelölése, majd F2,
beillesztése: az új mezők helyének kijelölése, majd F3.

A szerző mező teljes kitöltése után a Tab billentyű vagy az egér segítségével léphetünk a 
következő mezőre.

Cikk címe (k)
A folyóiratcikk címében csak a tulajdonnevek vagy a szabályszerűen így használatos nevek, 

jelek stb. írandók nagy kezdőbetűvel (vagy teljesen nagy betűvel), egyébként a cím szavai - az 
első szó kezdőbetűjétől eltekintve - kis betűkkel írandók.

Ettől a mezőtől kezdve az egér és a Tab billentyűk mellett az Enter hatására is a következő 
mezőbe léptet a program.
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Folyóirat címe (k)
Előre beépített folyóiratlista segít abban, hogy a szaklap pontos címét megadhassuk. A lista a 

név beírásával párhuzamosan gördül a beírt karakterekkel legtovább megegyező folyóirat névig. 
A listában megtalált, az adott publikációban megadott folyóirat címmel teljesen megegyező 
névre kétszer rákattintva, a kiválasztott cím átemelődik a folyóirat címe mezőbe.

folyóirat 
címe

acmtr|

ACM SIGPLAN NOTICES

Amennyiben olyan szaklapban jelent meg a publikáció, amely a beíró program folyóirat 
listájában nem szerepel, akkor a folyóirat teljes nevét kell beírni.

Tobábblépés Enter, Tab, vagy az egér segítségével.

Kötet (k)
A folyóirat kötetszáma. A kötetszám mező tartalmazhat betűket is. Pl. A45. Ha a folyóirat római 
számokat használ a kötetszám jelzésére, azokat át kell írni arab számjegyekkel.

kötet Ia45

Füzet
A folyóirat füzetszáma. Tartalmazhat betűket is, pl. B31 vagy január. Napilap esetén ebbe a 
mezőbe írható a lapszám dátuma.

füzet (március 8.

Első oldal (k)
A kezdő oldal száma tartalmazhat betűket is. Pl. L45
Interneten megjelent publikáció esetén az első oldal mezőbe kell beírni a home page címét.

első o. Ihttp:/Mww inco,hu/lnco3/fooldal.html

Utolsó oldal
Ez a mező is tartalmazhat betűket.

Évszám (k)

A kiadás évének feltüntetésekor a „tól-ig” (1999-2000) forma is megengedett. A munka 
során először beírt évszámot a program megőrzi és minden további képernyőn alapértelmezés
ként felajánlja. Ez az előre beírt évszám bármikor felülírható.

evszam 1999.2000

Nyelv
Alapértelmezésként be van írva az angol nyelv, így csak akkor kell a mezőre lépni, ha más 

nyelvet kell megjelölni. Görgethető menübe rendezett lista segíti a megfelelő nyelv kiválasztá
sát. A menü a folyóiratoknál már ismertetett módon működik. A mezőbe bármilyen (nemcsak a 
menüben szereplő) nyelv beírható.

nyelv |Cseh a
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Megjegyzés
Ebbe a mezőbe bármilyen nyilvántartani kívánt adat bevihető. Ide érdemes beírni például a 

publikáció intézeten belül használt azonosító kódját.
megj. |3319i

Tudományos / Ismeretterjesztő (k) választó gombok

Alapértelmezésként a tudományos publikációtípus van kijelölve. Ismeretterjesztő mü esetén 
át kell váltani az ismeretterjesztő gombra.

Ezzel az ÚJ TÉTEL beírásának végére értünk. A CIKK adatainak ellenőrzése után az OK 
gombra kattintással menthetjük el a beírt adatokat. Amennyiben valamelyik kötelező mezőt nem 
töltöttük ki, a program figyelmeztető üzenetet küld, és a kurzor a hiányzó adat helyére áll. 
Ilyenkor pótolni kell a hiányt, illetve, ha nem áll rendelkezésre az adat, *-gal kell jelölni.

Sikeres mentés után a program automatikusan megjeleníti az előbbivel megegyező típusú, 
eggyel megnövelt sorszámú tétel beírására szolgáló képernyőt.

Újra el kell döntenünk, hogy a következő bevinni kívánt publikáció milyen típusú. Ezúttal 
válasszunk a kötet formában megjelent publikációk közül.

2.1.2. Kötet

Kötet összefoglaló névvel jelöltük azokat a kiadványokat, amelyeknél a publikációt beküldő 
szerző neve a kötet borítóján szerepel. Tehát ö a KÖNYV [K] szerzője vagy a SZERKESZTETT 
MŰ [SZ] (több önálló, más-más szerző által megírt fejezetekből álló) szerkesztője. Ebbe a 
csoportba tartoznak a DISSZERTÁCIÓK [D] is, azaz a PhD- és az MTA doktori értekezések.

A KÖTET, majd a K gombokra kattintva a képernyőn megjelennek a könyvet jellemző 
bibliográfiai adatok bevitelére szolgáló mezők.
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KÖNYV

A pirossal jelölt mezők kitöltése kötelező. A mezők kitöltésének szabályai és a mezők 
közötti közlekedés módja a program minden pontján azonos. így a szerzők, az évszám és a 
nyelv mező kitöltésének ismérvei valamint a tudományos/ismeretterjesztő válsztógombok 
funkciója a folyóiratcikk beírásával foglalkozó fejezetben (2.1.1.) leírtakkal megegyező. A 
képernyőn három új mező látható:

Könyv címe (k)
A könyv címét az adott nyelv helyesírási szokásainak megfelelően kell beírni.
Amennyiben a könyv egy könyvsorozat tagjaként jelenik meg, a könyv címének megadása 

után a sorozat címét, szerkesztőjét is a könyv címe mezőben lehet megadni.

könyv 
címe

Emission spectroscopy, infrared. In: Encyclopedia of Analytical [íhemistry, Instrumentation and 

Applications (Ed.: Meyers R.A.)

Terjedelem
Terjedelmen azt értjük, hogy hány oldalas a könyv (pl. 126). Interneten megjelent publikáció 

esetén a terjedelem mezőbe kell beírni a home page címét.

térj http://www.neumann-haz.huíkoltokjoage.html|

Kiadó (k)
A kiadó nevét és székhelyét kell beírni, de elegendő az első város nevének megjelölése. 

A mező kitöltése a könyv azonosítása szempontjából nagyon fontos, ezért a tétel mentésekor a 
program felhívja a figyelmet az üresen hagyott kiadó mezőre.

A KÖNYV adatainak ellenőrzése után az OK gombra kattintással mentjük el a beírt adatokat.

SZERKESZTETT MŰ

A KÖTET, majd az SZ gombra kattintva a képernyőn megjelennek a szerkesztett műre jellemző 
bibliográfiai adatok bevitelére szolgáló mezők.
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Néhány elnevezésbeli változástól eltekintve a megjelenő képernyő beosztása és a mezők 
kitöltésének módja teljesen megegyezik a KÖNYV típusú publikációk beviteléről leírtakkal.

A szerkesztők mező megfelel a KÖNYV szerző mezőjének, a kötet címe pedig a könyv 
címe mezőnek.

DISSZERTÁCIÓ

A KÖTET után a D gombra kattintva a képernyőn megjelennek a disszertációk jellemző 
bibliográfiai adatit tartalmazó mezők.

Szerző (k)
Az értekezés szerzőjének vezeték és utóneve. A kitöltés szabályai azonosak a folyóiratcikk 

szerző mezőjéről leírtakkal. Mivel az értekezés szerzője nem feltétlenül intézeti munkatárs, a 
tétel mentésekor a program azt ellenőrzi, hogy vagy a szerző, vagy a témavezető legyen intézeti 
munkatársként megjelölve (x).

Cím (k)
Az értekezés címe. (Lásd könyv címe.)

Szakterület
Az értekezés szakterületének megnevezése. Interdiszciplináris témák esetén több szakterület 

is felsorolható.

Témavezető (k)
Csak Ph.D. értekezés esetén kell kitölteni. A tétel mentésekor a program azt ellenőrzi, hogy 

vagy a szerző, vagy a témavezető intézeti munkatársként legyen megjelölve.
Az akadémia doktora fokozat megszerzésére benyújtott disszertáció adatainak rögzítésekor 

ebbe a mezőbe értelemszerűen nem kell adatokat írni.
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Benyújtás éve — Fokozat odaítélésének éve (k)
Az évszám megadásának eddig megismert szabályait kell követni.

Az értekezés típusa: PhD - DR (k)
Választógombok az értekezés típusának kijelölésére. Alapértelmezés nincs, valamelyik típust 

mindenképpen ki kell jelölni. Akadémia doktora (DR) választás esetén a témavezető mezőbe írt 
adatokat a program nem veszi figyelembe.

2.1.3. Fejezet/Előadás

A FEJEZET/ELŐADÁS gombot akkor választjuk, ha könyvfejezetek vagy konferencia 
kiadványok bibliográfiai adatait kívánjuk rögzíteni.

A képernyő új eleme az alul látható két választógomb:

• Konferenciakiadvány esetén az előadás gombra kell kattintani.
• A fejezet gomb megnyomásával a könyvfejezet publikációtípust jelölhetjük meg.

Alapértelmezés nincs, minden alkalommal el kell dönteni, milyen típusú az adott közlemény.
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Könyvfejezet, ill. konferenciaelőadás anyagát tartalmazó kiadvány is megjelenhet könyv
sorozat tagjaként. Ilyenkor a kiadvány cím beírása után a könyvsorozat címét is a kiadvány 
címe mezőben kell megadni.

kiadvány Proceec|ings of the 12th International Congress on Catalysis. In: Studies in Surface Science and 
■ " ' Catalysis, 130címe

2.2. Navigálás

Az eddig ismertetett adatlapok segítségével egymás után beírhatok az intézet publikációinak 
adatai. Ha már több adatot bevittünk, szükség lehet rá, hogy visszatérjünk az előzőekben már 
elmentett tételek valamelyikének adataihoz.

A képernyő felső sorában középen látható az aktuális tétel sorszáma és az eddig bevitt összes 
tétel száma.

A tételek között a következő módon lapozhatunk:

ö I FEJEZET, I TÉTEL

| ELŐADÁS]
ÚJ S TELEL I TELEL 

TÉTEL J MÓDOSÍTÁS | TÖRLÉS |

egy tétel előre 
egy tétel vissza 
tíz tétel előre 
tíz tétel vissza: 
legelső tétel 
legutolsó tétel

Ctrl-PageDown 
CtrI-PageUp 
Shift-PageDown 
Shift-PageUp 
Ctrl-Home 
Ctrl-End
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A tételen belül az egér mellett a Tab, enter vagy Ctrl-4 gomb bármelyike végigvezet.

Lépés a következő mezőre:
Lépés az előző mezőre: 
Navigálás mezőn belül: 
Navigálás cellák között:

Tab, enter vagy Ctrl-4< 
Shift-Tab vagy Ctrl-t 
nyilak (<-, -») 
Enter vagy nyilak

2.3. Tétel másolása

A program lehetőséget nyújt bármelyik, már előzőleg rögzített tétel lemásolására. Ehhez ÚJ 
TÉTEL módban kell ráállni a duplikálni kívánt tételre, majd az OK gombra kattintani. A tétel 
tartalma lemásolódik és újonnan bevitt, legutolsó tételként is megjelenik.

Ezt a funkciót arra az esetre ajánljuk, amikor egy cikksorozat adatait kell rögzíteni, és a szer
zők, címek stb. nagyon hasonlóak. A lemásolt tételen már csak módosítani kell néhány adatot.

2.4. Tétel módosítása

A már elmentett tételek tartalmának megváltoztatásához válasszuk a TÉTEL MÓDOSÍTÁS 
gombot. Először keressük ki a módosítandó tételt. Ezután elvégezve a szükséges változtatáso
kat, az OK gombra kattintva menthetjük el a tétel új változatát. A kötelező mezők kitöltését most 
is ellenőrzi a program.
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2.5. Tétel törlése

Már elmentett, de utólag mégis feleslegesnek ítélt tételnek az állományból való eltávolításá
hoz a TÉTEL TÖRLÉS gombra kell kattintani. Az OK gomb megnyomásának hatására a 
program véglegesen törli a tételt. A változást a tételszám módosulása is mutatja.

2.6. Kilépés

Az új adatok bevitele ill. a módosítások elvégzése után a KILÉPÉS gombra kattintva fejez
hetjük be a munkát. Az adatbevitel eredményeként létrejön az adattár számára elküldendő 
kimenet.txt fiié. Az atpa.exe elindításával a munkát bármikor folytathatjuk, a kimenet.txt fiié 
tartalmát módosíthatjuk, vagy tovább bővíthetjük.

Amennyiben megerősítjük kilépési szándékunkat, a program a felajánlja, hogy a bevitt 
adatokat jól áttekinthető listákba rendezi. Kérésre két különböző formátumú jegyzéket kap
hatunk
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A lista.txt az adatokat strukturáltál! tartalmazza, így megkönnyíti a bevitt tételek adainak 
ellenőrzését is:

Tétel: 1/14
Szerzö(k): Katona GOH (x)
Fejezet címe: The cycle method and its limits
Kiadvány címe: Numbers, Information and Complexity
Szerkesztö(k): Althöfer I, Ning Cai, Dueck G, Khachatrian L, Pinsker MS, Sárközy A 
Oldalszám: 129-141
Év: 2000
Kiadó: Kluwer Academic Publishers, Boston
Nyelv: angol
Dokumentum formája: könyvfejezet
Dokumentum típusa: fejezet
Megjegyzés:

A publ_jegyzek nevű fiié a publikációs listák hagyományos formájába rendezi az adatokat:

Katona GOH: The cycle method and its limits, In: Numbers, Information and Complexity, 
(Eds Althöfer I, Ning Cai, Dueck G, Khachatrian L, Pinsker MS, Sárközy A), Kluwer 
Academic Publishers, Boston, 2000, pp 129-141

Ez a két fiié lehet az egyéni vagy intézményi publikációs lista elkészítésének alapja.
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3. A legfontosabb tudnivalók röviden

• A publikáció típusát kiválasztó gombok

O CIKK 
O KÖTET 

■ Könyv 
■ Szerkesztett mü 
■ Disszertáció

O FEJEZET/ELŐADÁS

• Művelet típusát kiválasztó gombok: ÚJ TÉTEL, TÉTEL MÓDOSÍTÁS, TÉTEL TÖRLÉS

• Műveletet végrehajtó gombok: OK, SÚGÓ, KILÉPÉS

• Ugrás a legelső vagy a legutolsó tételre Ctrl-Home, CtrI-End

• Tételek közötti lapozás: Ctrl-PageDown, Ctrl-PageUp
o tíz tétel előre Shift-PageDown
o tíz tétel vissza: Shift-PageUp

• A tételen belül az egér mellett a Tab, enter vagy Ctrl-Á gomb bármelyike végigvezet.

• A piros színnel jelzett mezők kitöltése kötelező.

• A hiányzó kötelező adat helyén * álljon.

• A szerzői vezetéknév, utónév ill. x cellák tartalma csak a cellából való továbblépéssel 
(Enter vagy nyíl) mentödik.

A program futásának eredménye a kimenet.txt fiié. Ezt a file-t kérjük elküldeni az adattár 
címére:

MTA TUDOMÁNYOS PUBLIKÁCIÓS ADATTÁR
1025 Budapest
Pusztaszeri út 59-67.

Tel: (1)438-4120
Fax: (1)438-0417
Email: aerdelyi@chemres.hu

A program telepítésével és kezelésével kapcsolatban felmerülő bármilyen probléma esetén 
szívesen állunk rendelkezésre.

Vasvári Lilian 
lvasvari@chemres.hu

Csepely Gergely
csepely@chemres.hu

Erdélyi Ágnes
aerdelyi@chemres.hu

Vinkler Péter 
325-7751 

pvinkler@chemres.hu
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