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BEVEZETÉS .
*■

A Magyar Tudományos Akadémia szervezeti és működési 
szabályzata meghatározza az Akadémia szervezetét, te-’ 
vábbá az e^yes szervezeti egységek feladatait.

Az 1952 év február hó 15.-én kiadott ideglenes ügyrend
del összehasonlítva a szervezeti és működési szabályzat* 
bán visszatükröződik az a fejlődés, amely az Akadémia 
munkájában ez idő alatt végbement. '

A Szabályzat az Akadémia elé kitűzött.feladatok tervsze- 
rübb jobb és eredményesebb megvalósítását célozza. A 
Szabályzat a további fejlődés érdekében az állami és mun* 
kafegyelem fokozott megszilárdítását tartja szemelőtt. 
Számos egyéb rendelkezés mellett ezt mozdítja elő az a- 
kadémiai dolgozók felelősségének élesebb, határozottabb 
körvonalazása, továbbá-annak világos leszögezése, hogy 
az egyes ügykörök ellátása nem csak feladat, hanem jogi v 
kötelezettség is. ' • . ' ' „

a és a Kormány által kitűzött feladatok megvalósí
tása érő.ok4bcn az tó^dóxaia dolgozóinak elsőrendű köte
lessége, hogy alaposan megismerjék és követkozetesen al
kalmazzak jelen Szabályzat

Budapest, 1953 október hó

r-.e •

r.\

rendelkezéseit.

ELNÖK.

■>

•' A

• >

i

. f

r

/

X

3 ’

i

/

*

f

>

i

■

L

£'

»
a *< fti-o.-jÉ

V,



* i

(

.... • , ■ >•

' ■ i

*

\

2 -

t'

7 *

!♦ Fejezet.

l A Magyar Tudományos Akadémia ügyköre.
~------------------------------------------------------------- ----—————

/

< ■

1./

2./

t

A Magyar Tudományos Akadémia a Magyar Népköztársaság *1949 
évi XXVII. sz, törvénye alapján a Mágyar Népköztársaság 
legfelsőbb tudományos intézménye.

1 . - • • - •’.• : ' 4 ...... - ■ ■ •* ■ 
A Magyar Tudományos Akadémia /:a továbbiakban:Akadémia:/, 
mint a Magyar Népköztársaság legfelsőbb tudományos intéz
ménye tervszerűen irányitja legfelsőbb fokon az elméleti 
és alkalmazott tudományok művelését ; a haladó tudomány szel* 
lemének megfelelően elmélyíti az elmélet „és gyakorlat kap- 
cs^latait.* /

Az.Akadémia a legkiválóbb tudósokat foglalja magában, célja, 
hogy a.tudomány fejlesztésével, művelésének megszervezésé-

. vei és általában a tudomány tmden eszközével hozzájárül-
5 jón a szocialista társadalmat, építő népek fejlődéséhez, kü> 

löAösen a Magyar Népköztársaság müvel^ési és népgazdasági 
feladatainak megvalósításához. .<

3./ Ezen célkitűzés keretében az Akadémia feladata különösen :
- a/ a Magyar Népköztársaság népgazdasági tervének meg

fő le lőcn. az országom érdekű' tudományos célok ki jo- 
.löléso és az országos tudományos torvok kidolgozá
sa, valamint az ohhez szükséges előfeltételek biz
tosítása ; ’ _ .. .

b/ a tudományos munkát végző személyekre, valamint a 
tudományos munka tárgyi szükségleteire vonatkozó 
adatok nyilvántartása.;, a tudományos kutatásra alkal
mas személyeknek és eszközöknek a tudomány szolgála
tába állítása; . • \

c/ mind a felügyelete alá-rendelt, mind az. egyéb tudo
mányos. .kutatóintézetek munkájának tudományos sfcem- 
.pontból való irányítása; ,

d/ az egyéni tudományos kutatások támogatása;
é/ véleménynyilvánítás az egyetemi és. főiskolai tanári 

■- •állások, valamint az állami tudományos —™ 
. zető állásainak betöltése kérdésében;

’ f/ ’véleménynyilvánítás a hatóságok számára 
vonatkozású kérdésekben; , ,
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tudományos utánpótlás
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főiskolai tanulmányokat 
vezésével;

’- tuSán™® ^9^^/valamint' külföl-
dása ' ' tudományos munkák lefordittatása és kia-

17 ló;tism^^t°fsítatáSOk ereaményemek.előadásokon va- 

Trá^?+fny°%és müszalcl egyesületek tevékenységének
" ésOdíZági ???1x^1Cz?ÍUc0?é8e az ország ^dományos' 

.. .®® S^?aasa^l fejlesését a legjobban vs^lgálja; v‘ 
k/ a tudományos élet szervezeti és tárgyi alaniáinak 

alUo&nyos

r

biztosítása az egyetemi és' 
követő továbbképzés megszer-

' ;v/ ■

: tése;
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L5.02° szerv.

,. Lnökség. 
ö/ Osztályülés. \ .
d/ OsztályvözctőségV

2./ Felső vezetés. ’•—
11

Elnök ...
titkárság

Főtitkár
titkárság

Akadémia Hivatala Titkárságának
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3../ Szaktitkárságok.
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Nyelv és Irodalomtudományok 
Osztálya /szaktitkárság/ J

‘Társadalmi és Történeti Tu
dományok Osztálya /szaktit
kárság/
Matematikai és Fizikai Tudo
mányok Osztálya /szaktitkár-

V Ság/
IV. Agrártudományok Osztálya

, /szaktitkárság/
V. Biológiai és Orvosi Tudo-

7 mányok Osztálya /szaktit-
■ ’ f kárság/ ■ \ ' ( ■ ’ / , ■

t VI. .Műszaki. Tudomány ok’ Osztá- .■ ;
. lya/szaktitkárság/ •

VII. Kémiai Tudományok Osztálya
'■ ‘' * /szaktitkárság/

fő

fő

fő

fő

fő
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4./ Akadémia Hivatala Titkársága.

/ ' ■ , •'. *

5./ Általános Osztályok.
*

Személyzeti Osztály
Beruházási Osztály: \

a/ Epit*'< Csoport,'

sí Csoport, ‘ 
c/ pénzügyi és £$ltségvetési

Csoport , v

és berendező-

4 4 4'4
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Ellátási ós Értékositési Osztály:
a/ Belátási Gno^crt * >. 
b/ Értékesítési Csoport

Vállalat i Osztály; -. - y 
. a/ Termelési Csoport, 
. b/ Pénzügyi.Csepelt .

Főkönyvelőség:- :
ia/ Operatív pénzügy^

./költségvetéei|Tp söpört
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b/ Célhitel Csoport, J
Qf Munkaügyi Csoport, 
d/. Összesítő-,nyilván

tartó-, elemző Csoporti;
e/ Revizori Csoportp . \ ' 

.... f/. Statisztikái' ügykör- ^

......... b/‘ Gondnoki Csoport; .
0/ Gépkocsi Csoport, . _s

• * V -z.

6./ Általános Csoportok.
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Jogi- és igazgatási Csoport
r. 

Külügyi C söpört

- Sajtó- Propaganda
! * : ’ Csoport ‘ 'V..A..-

/■ ' ' ;

t T .Jóléti Csoport

Könyv .és .Folyó írat bizottság ’ 
’ y? Titkársága
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■■/•’.' III. Fejezet.'
*

A Magyar Tudományos Akadémia egyes szőrreinék hatásköre,
I.u« rt ». .. I wii..iii»h»ii> .. |^»—«■ I wr.il ■■ _ Iüii-J»i».«ii Wi ■■■ .1 .i.w ■■ « — II.—

' '*> :1.

• / *'?. ■ *
5

illetőleg részletes ügybe osz‘
— ,.■« , , ■, ..L ...... «... ...■■■■■!, ■■■

A/ Határozó szerv.

■ 1./ KÖ zgyülés•. ’
X

4? •

. .

■ f " • ■ ’

A közgyűlés az Akadémia.legfőbb szervo. ■
A közgyűlésen az Akadémia- tiszteleti, rendes és levelező 
tagjai vesznek részt. A levelező tagok szavazati-joggal , 
nem.rendelkeznek. . . ' .

Évente,.legalább egy-közgyűlést kell tartani a nagygyűlés 
keretében, az Elnökség fazonban a közgyűlést bármikor ösz- 

. . ö ■' '•’Xf'v"’ -.

A közgyűlés hatáskörébe- tartozik :
' &/ &z elnök, a két’ alelnök, a főtitkár és az

Elnökség hét- tagjának; választ ás a. Ezek je
lölésének ,>e.gejtéséfe fa közgyűlés a szava
zattal bíró tagok sorából öt tagú .jelölőbi
zottságot küld ki az ülés elején, ‘ z •

b/-uj tagok Választása, . , ■ .
- c/ az alapszabályok módosítása, >

d/ a tudományos terv és a költségvetés megálla
pítása, • •

e/ pályádijak kitűzése és odaítélése, 
f/ az Akadémia ügyrendjének megállapítása, 
g/ a rendszeres pályázatok ügyrendjének megálla

pítása, i'; ■
y h/ minden tudományos kérdés, valamint azok az ü- 

gyek, amelyeket a közgyűlés hatáskörébe von,• 
amelyet az Elnökség a közgyűlés elé terjeszt.

közgyűlés határozatképes, ha azon a szavazattal bíró 
gok^ele jelen'vW^Mi^rozatképtelenség esetén 15 napon 

belül ujabftíközgyűlés híveiig, egybe, amely'- tekintet nél- 

■jj^^ározl

Á

ék; számár a' -
.....

egyenlőség esetén az elnök dönt,/
■ *'• ”" ■ />;/ . ■•/;; •• ■/■-r’xryyy*' '</■_-■ /.-a- / y - - / x •./ í <-

. - a-- 7/. * '.y//;---Xi-;/;/;/-
r>1 ' ~ t <*•■*> - '

' V a- -'Z- ’ ■ 1'/yfca -iaá/
<”'///' .' '' • "-.a

-v 0. ri- ■<y ■; ■1<r ■" y v ■ y.
----- --------- -————
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2./ Elnökség.

_ k' .

Az Elnökség az elnökből, a két alelnökből, a főtitkárból, 
az osztályelnökökből és hét elnökségi tagból áll.

Az Elnökség irányítja az Akadémia’működését. Az osztályok 
tudományos terveit felülvizsgálja, jóváhagyja és egységes 
tudományos tervbe foglalja össze .

Az Elnökség- havonta legalább egy ülést tart. Az ülést az 
elnök hívja egybe. A határozathozatal egyszerű szótöbbség
gel történik, szavazategyenlőség esetén az elnök dönt.

• • \ , -./■ Ír * - c - ’ >
Az Elnökség hatáskörébe tartozik: ;

a/ az osztályok működésének ellenőrzése,
b/ az osztályok és osztály vezetőséget, határozatai

nak jóváhagyása, ;’ r
• c/ az Akadémia egészét érintő 

tézése., az ‘Akadémia céltám 
osztása az egyes

- .-íjsutotó
ve inek
sét is.

v

’4$y r

kérdések in
keretének fel

nek tudományos ? 
ja az osztályok

r/ azok végrehaj- 
az osztályok tér- > ■' 
váló kiegészité-

e/ Kormányfőhatóságoktól, vagy más állami szervek
től érkező megkeresés alapján az Elnökség ad‘meg-?

. - ’ ’ bízást az osztályoknak véleménynyilvánításra, vagy 
javaslattételre.

osztályülések, illetőleg osztályvezetőségek személyi

nevezésre, stb.;/, anyagi /:költségvetési és - céltámogatási ’ 
keret felosztása az/intézetek között,előkutatási engedélyek, 
anyagi kötelezettségvállalás stb.;/ és elvi vonatkozású ha-

■ végrehajthatókká.
n ? ■

7Á. *

. : - Az _____________ , ________ o______ v__ ___ —_________-
. . /:javaslat 'ösztöndíjra,tudományos vezetőállásra való ki

r s keret; felosztása az .''intézetek között, előkutatás i engedélyek, 

tározatai az Elnökség jóváhagyása után válnak jogerőssé és 
’U/^ £ X*___ -■ >' 1 _1 —ZZ ’. >

■*•*•'* / • ■ ’

3./' Osztályülés. ■

• X’ - ,1 '*»• X--/'.- 4%- r CS. - *■ ■ . J \ ‘ , T.-. >  

Az osztályülésen az illető osztály, tiszteleti, "rendes és le
velező tagjai vesznek részt. Azokra az ülésekre,'melyeknek 

Mtárgya más tudomány szakok kérdéseit is érinti, az érdekelt 
osztály tagjait, vagy, azok "egy részét tanácskozási joggal az 
osztályülésre meg lehet hívni. s ,

v
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Az osztályülés, hatáskörébe tartozik *
a/ az osztály vezetőség megválasztása három év 

tartamáraf a X’"X \ .
b/ az osztály tudományos terhének megállapítása és; - 

.. a végrahajtási.-0:119nőrzáse, , ;• ••,' •
c/. az osztályvezetőség be számoló^ áiiak negyedéven

kénti megvitatása,.'az-osztályt érintő minden fon- 
tosabb kérdésben való állásfoglalás f

d/ javaslattételgályád!jak, jutalmak kitűzése és o-
’ daitélése "tekintetében, ' . .

e/’ állásfoglalás elvi jelentőségű kérdésekben?az osz
tály tudományterületét érintő elvi jelentőségű kér
désekben határozathozatal. . ' /• ' r

>

Az osztályülést negyedévenként legalább begyszer az osztály
elnök hívja egybe. ”’

’ Az osztályülések általában zártak/ nyilvános ülést is lehet, 
azonban tartani a napirendtől függően./pl.a nagygyűlés kere
tében, az osztálytitkár nyilvános osztályülésen szántól be az 
osztály ” munkájárólit/ X

4,/ Osztályve ze t ő s ég.> B .. . j»
.XXX'

Az osztályok élén az osztályvezetőség áll. Az osztályvezető
ség havonta legalább egy ülést tart. Az ülést az osztályel
nök .hiv ja egybe, . ... x
A határozatokat az .osztályvezetőség egyszerű szótöbbséggel 
-hozza; szavazatégyenlőség esetén az osztályelnök dönt.

Az osztályvezetőség 'hatáskörébe tartozik ; . '
a/ a szakbizottságok bevonásával elkészíteni az ősz-. 

tály tudományos tervét*, és azt az osztályülés elé 
terjeszteni, >. '

b/ felosztani az osztály területén3működő intézetek, v 
7’ illetőleg a tanszékek között az Elnökség által meg- 

állapított akadémiai költségvetési és céltámogatási 
; keretet, j ; .

c/ irány ítani és;.ellenőrizni az . osztály területéhez 
tartozó akadémiai kutatóintézetek;és dokumentációs

’ .központok munkáját <• . ' f
- d/ végezni mindazon feladatokat és véleményt nyilváni- 

A:

x

4

tani mindazokban a kérdésekben, amelyeket az Elnök 

mizálásra stb.:/
J

4

á

■’• -\
♦

V

ség az osztály hatáskörébe utal /: Pl, ? javaslat pre-
\ ; > > ' ' , y ' ? ' ’ / \

•X- 'A ‘ . V7'- X
; '* X ’ .— .V \ - ■
X /■ X; X X ■ V ,.r> u
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e/ javaslatot tenni az Elnökségnek kutatóintézeti’ 
igazgató kinevezésére;; egyetemi tanárok, docen
sek kinevezésével kapcsolatban véleményt nyilvá 

' nitani az/illetékes minisztériumok felé,
f/ évente egyszer meg

/

• -

>•

í.

f/ évente egyszer meghallgatni és megvitatni az ál- 
■, landó bizottságok /: főbizottságok:’/ titkárainak

, ját,

A

4

/

4.

7‘

f ■

••f ♦■

'• •?

•x ’ ‘

.. és^áz akadémiai: intézetek vezetőinek beszámoló
■. -. ■ • ■ - - . .* . '

g/ kijelölni a naggyülés és a kongresszusok tematikai 
irányvonalát, ... ? »■ '••••... ;’7 

z -'I. . *■■■< * ■- ' • • :■■■> ■ x

gondoskodni-az osztályhoz tartozó tudományterületek 
eredményeinek propagálásáról, : : ■

i/ állást foglalni-; az osztály tudomány terület ét érin
tő elvi jelentőségű kérdésekben^ ■

j/ jóváhagyni az osztály munkatervét, ‘valamint a ki
küldetési és könyvkiadási terveket^- 7 '' *

XI foglalkozni különböző káderkérdésekkel /:P1;:ösz
töndíjasok felvételére javaslattétel stb.:/t • 

•1/ az/illetékes minisztérium bevonásával ellenőrizni 
a céltámogatott intézetek tudományos munkáját. '

X
V. "

*' 
: i

■7-

y^

*

z

V

■

Az Akadémia hét osztállyal folytatja működését, ennek megfe- 
lelőeh az , Akadémia' Hivatalában. hét szaktitkárság működik.

A szaktitk^rságok feladataikat az alábbi létszámmegoszlás és 
munkaköri'csopörtositásokbán végzik ;

Létszám; . .• <. •' Muhkaköri csoport ok:

• ~I. Nyelv és Irodalomtudományok Osztálya. , f

J

'7

Szaktitkár
Főelőadó
Előadó /•<’ 
írod akezelő .<. . 
Gyors- és gépiró

Nyelvtudományi, klasszika-: 
Irodalomtudományi, zene, 
Személyzeti,
Terv- és pénzügyi,
Irodakezelési.

•í

')

/

.

i. *■-■ /
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-II. Társadalmi és Történeti Tudományok Osztálya
.....................  r. ■ .n—Rt— I.I^I II i.» . .-.I.I— ..■■■« ■ Ml . .,1 •«—. ..,1.1 I I ,!!!!» »■ . íj; <.■.
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i,
<5

Szakt itkár
Főelőaöé 
&MSÍ ' '
Irodakezelő
Gép- és gyorsíró

■ ; 1 
; 1 
; 5 
; 1

fő; .Közgazdaságtudományi, jogtudományi 
fő; és pedagógiai 
fő., 
fő;
fő.
\ -

*

. Történelemtudományi, filozófiai, 
.Néprajzi, régészeti és müvészet- 

* történeti,
i\ Földraj ztudományi,

Könyv- és folyóiratkiadási, 
Személyzeti, -x’ '
Terv- és pénzügyi,
Irodákézelési .

\ ■

»

*

' r

\

* - 7

Szaktitkár
Főelőadó
Előadó.

. f ■ 5 ■ . r ' ■ ' ■ ’ ' ■ ’. ' 77 77 ,.

III ♦ Matematikai és Fizikai Tudományok Osztálya—
■ X

í» #

4

írodakezelő
Gép- .és gyeirsirú—

Szaktitkár
Főelőadó
Előadó
Irodákézelő
Gép- és gyorsíró

I : ■? ■

1 f:

-r < >

1 fő;

;; 4 fo;
;; 1 fő;

----- ;.. 2 fő. :—:

IV. Agrár tudomány ok Osztálya.

>- f

/ / 4

4 4
• *'

/ 4 4
e ♦ t
/ * í
• ♦ o

4 4 4
• • ♦

• • •

1
5
3
1
5

fő; 
fő; 
fő; 
fő; 
fő.

Matematikai, csillagászati, 
Fizikai, . . .
Személyzeti,
Terv- és pénzügyi, 
xroaameigsr:---------------------- ■*

Erdészeti és mezőgazdasági gépe
sítési, 5 ' ■•
Növényt emésztési és öntözési, 
Növénynemesitésí és agrobiológiai, 
Állattenyésztési és állategészség
ügyi, . _ • ’r ’ • -.
Üzemszervezési,
Zoológiái, botanikai, meteorológia 
Agrokémiai és növényvédelmi, 
Személyzeti, . ’ ‘
Terv^- és pénzügyi, 
Irodakezelé si.

'V.'Biológiai és . Orvosi Tudományok Osztálya.

t

* * ':-'

;;; 1
6
2
1

■ < • •
>" <■ 4
9 • •

...
* v / :• • •
/ <’ <

• • •■», . .;

n-r. . u —.. > Tl- ■. -ni-.

Anatómiai-pathológiai, 
é; ■ ‘

Bel-ideg-? röntgen, l -.'g/ . 
i Gyermek-, bőrgyógyászati, 

i; Sebészet és rokonszakmák, 'A'\4 
".vV. 'í

7
j-,7'. 7, 4.7<y^^.^7

■i

lettani és’egészségtudományi,
>

Szaktitkár
Főelőadó ■. " 
Előadó 7-..7 

■■ "Segédelőadó..
> Irodáké zelő p

Gyors-, és gépiró 
‘ .-,'7,. \r.g;7 _S,V

.. . , •.. . '.‘A-’-’g-l "'

-11’! nv ‘'fa* ■'/ 1 -X

. X

.■4 •/<•

■7>i ÍV7-

Mikiobiológiai,

4 zd 7'i>y yyyl tg-o
j ... ’. vv - 7 s't y yu-:7í
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Gyógyszer antibiotikum, 
S zemé ly ze t i.
Terv- és pénzügyi..
Irodákéze lési %

i

VI» Műszaki Tudományok Os z t ály a .

I

I

9.

9

* <•

\

Szaktitkár ... 1 fő. .
Szaktitkár helyet
tes ;; ♦ 1 fő 4
Főelőadó ;ii 3 fő;
Előadó .? 6 fő;
Főmérnök ■4 .i 3 fő;
Mérnök ;;; 3 fő;
Titkárnő Íí4 1 fői
Segédelőadó ' - ;;; ' 1 fő;
Gép- és gyorsíró ... 11 fő.

■(.

/
> <

Vaskohászat? földtan, hidrológia, 
bányászat^ geodézia.,

• Geofizika és könnyűipari,
Fémkohászat, közlekedés, építés-^ 
tudomány, épitéstörténet, 
;Gyorsvasut,ipargazdaságtan és te
lepülés tudományi, ' -

; Gépészet, híradástechnika, műszer
ipar, energetika,'
Automatizálás és müszaktörténeti, 

-^Személyzeti,.' ’
Terv- és pénzügyi,
Irodakezelési.

. ••• ■ •- ■ x <■ 5
VII. ffémiai Tudományok Osztálya.

V

V
»• . -

• •

,* .

\

Szaktitkár
Főelőadó
Előadó 
írodakezelő
Gép- és gyorsiró /

’r
. *v

9 * *

.;;; 

iU 

itt
• * «

t l. ) 
® W •

• c •

1
3
2

X 1
- . 2

fői . 
fő. ;;

•V ■

Szervetlen technológiái,mezőgazda
sági ipari-kémiai,
Szerves kémiai és szerves kémiai 
technológiai, ' ' .
Fizikai‘kémiai és szervetlen ana
litikai ?
Személyzeti, ■ / .
Terv- és pénzügyi, . ' / 
Irodakezelési.

7

A szaktitkárságok közös feladatai y 

^7
k - •

>
—I—w^biui.jliii II nini a»»— rmm»»n mi iu.i..lim ,. ■ <•

a/a szakbizottságok.bevQjidsáyal elkészíteni az osztály 
féléves és havi munkátérvéit, és azt az osztályvezető
ség elé terjeszteni,

b/a szakbizottságok által felülbírált•intézőisi tudományos 
kutatási^ tervek összesítésével elkészíteni az osztály é- 
ves és perspektivikus tudományos .....................

* ’ kutatási tervét,
/ ■

/■

. A
A <

\

.■<

r
i

^*1-’

I

r

í

. /■ -.



• - '•‘f - c./-’javaslatot'-terjeszteni az osztályvezetőség elé
óv ; ■;" az intézetek közötti céltámogatási és beruházd- 3
* , • si keret szétosztására;., ; ; ' '• , ? •

d/ állandó bizottsági ülések előkészítése, a szak- 
titkárságra vonatkozó határozati rész végrehajtá
sa, illetőleg-végrehajtás céljából az osztályve-

... zetősé-g elé terjesztése, . ó -
e/ osztályvezetőségi ülések előkészítése, a hozott 

határozatok jóváhagyás céljára való felterjesz
ti ■ tése'az Elnökséghez, illetőleg a szaktitkárság- u

■'... ra vonatokozó határozati rész végrehajtása, .■
. f/ a tudományos intézeti és a tanszéki tervek ellen-

v . í őrzésének’ megszervezése,az ellenőrzésben való köz-' 
v ‘ \ v .1’remüködes, rr r.,

» . -g/'-ldy i Ivánt ártás vezetés.a tudományos tervek végre*,-
-h'ajtásárór, valamint az osztály tudomáiykCTébe tar~ 
tozó kutatókról,.:

Á' ’h/ a.- szakterület személyzeti kérdéseivel'való foglal- 
ó , - .. közáá 7 : ösztöndíjasok, .aspiránsok stb.:/,

». 1/ az tö^ztály kongresszusi .tervének 'elkészítése é s az 
-.^4,. eg^é^^ráldezvá^ek^szervezésénök^vé g-

•' j/ az osztály kiküldetési, tervének elkészítése, jóvá- 
hagyás céljából az osztályvezetőség elé terjesztése 

.....'■ segítségnyújtás a külföldi tudósok prograramiának
■ ó ' ■ megszervezéséhez, .v . - •

k./ a. szakterülethez tartozó tudomány területek könyv
es folyóiratkiadási kérdéseivel való foglalkozás,

’ i/ á turv-'és pénzgazdálkodással kapcsolatos teendők 
' ' végzése o ■ - ' v '

irányitása

■>

A szaktitkárság működését az akadémiai osztálytitkár 
mellett a szaktitkár vezeti,. . ' -

A szaktitkárok feladatai :
» ■» « ii»i M I— ■

a/ gondoskodni az osztályvczetőségi ülések clökészi-
!

b/ a bizottságok munkaterveinek alapján elkészíteni 
az osztály munka-tervét és azt az <----- ~’1:

•'.„elé terjeszteni,
óév

o s zt á ly v e zc t ő se g
■ .? .' ■ • ■’ \. ' . ' > ' -ú-..

V V •
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c/ az előadóknak elvi és szerveteti irányítást . 
adni a feladatok ellátásához, az előadók mun
kájának ellenőrzése, >• ' ' (•

' _ ... i n«

az Elnökség által kiadott és a szaktitkárság
ra vonatkozó utasítások végrehajtásának biz
tosítása,
közvetlenül az osztály felügyelete alá tartozó 
intézetek és dokumentációs központok munkájá- 
nak^ áaá, : /
az állandó bizottságok javaslatainak az osztály
vezetőség elé való terjesztése,
a szaktitkári területre vonatkozó osztály vezető- - 
ségi-határozatok végrehajtása,
az állandó bizottságok titkáraival való kapcso
lat kiépítése és fenntartása, z . . <
gondoskodás, a szakbizottságok által felülvizs
gált kutatási,/tervek összesítéséről, kapcsolat
ban álló tudomány területek kutatási tematiká- 

_ jának koordinálása,
j/ az osztálytitkár irányítása mellett elkészíteni 

az osztályvezet őségi ülések munkatervét.

d/

e/

*7
g/

» «

h/

■ ■<

1

.V
Szakelőadók feladatai : .7

/ a bizottságokkal való foglalkozás; 
au/

ab/

b/

c/

szoros együttműködés a bizottságok elnökei
vel és titkáraival, valamint az egyes fel
adatok végrehajtására kijelölt felelős sze
mélyekkel, ‘ ■ ■ J ' .
a,bizottsági ülések anyagának megküldése a 
bizottsági tagok részére,

ac/ gondoskodás arról, hogy a bizottság határo
zatai az osztály vezet os ég elé kerüljenek,

ad/ felelős az állandó bizottságok munkatervéért, 
félévenkint legalább egyszer személyesen foglalko
zik a tudomány területéhez tartozó ösztöndíjasok
kal és aspiránsokkal, . ’ f

foglalkozik’a szaktitkárság közvetlen felügyelete 
alá tartozó akadémiai intézetekkel, ellenőrzi. az 
akadémiai témákat, legalább évente egyszer egy 
mindenre kiterjedő intézeti ellenőrzőst ‘szervez,

: .■ ..V •- • /-.
■)

./'■



d/ részt vesz a külföldi vendégek programjának meg
szervezésében, .
közreműködik a felolvasó ülések, ankétok, továbbá 
a nagygyűlés szervezési munkáiban, .. ‘

f/'részt vesz az intézeti értekezleteken /; osztály ve
zetőségi ülés stb,:/. ’ . ' ■ ■

■ ' ; ; ■ ■ ■ 
A szákelőadók munkájának kapcsolódnia kell az osztály 
zeti, könyv- és folyóiratkiadási, valamint a terv- é§ 
előadók munkájához, . é i ' ’ '

a/

4

személy-' 
pénzügyi

Z .í,

C/ Akadémia Hivatala Titkársága, 
—■ "- •»««,i ,111,111 HU „ I II , OiiiJIHI || II I, ,1 IWI TX«-. II ,| » —I Ml H

• ■ .. •••••. ■ ■ I

* •

Általános feladatkör : A ; - ■

Az Akadémia Hivatala be Is őf munkájának összehangolása, a felsőbb 
szervek és nz Akadémia Elnöksége által kiadott rendelkezések vég-

r

•“í-

• ■ A- , d/ az osztálytitkári értekezletek előkészítése,

rohajtáoának mogoaorvoaéao és o Iloné;—

Szervezete és részletes feladatai :

Titkárság vezetője 1 fő.

ej a szaktitkárságok és az Akadémia Hivatala általános 
osztályai közötti szervezeti együttműködés biztosi- ~ 

k • >..tasa, az Akadémia egységes határozatának kialakítá
sa a szaktitkórságok és az’általános osztályok ha
táskörébe tartozó ügyekben,

• - . b/ az Akadémia szaktitkárságaival, általános osztályai-
val /• csoport:/-és az Akadémia felügyelete alá tarto
zó intézményeivel kapcsolatos munka összefogása és' 
'koordinálása.’■' • ’ . >.

, c/ az Akadémia képviseletének előkészítése felsőbb szer-
• vekkel, minisztériumokkal, hatóságokkal és általában4

• az Akadémia felügyelete alát nem tartozó szervekkel
.* * .az Akadémia egészét érintő kérdésekben,

o/ a szervezésiés gazdasági főcsoportok, valamint a 
szaktitkárságcrk és ^lt.aJ4^3fi®íÖ&ztályok támogatása 

s^kkérdések’elvéRésében,. ‘ . ..
. " A' ■ 'A '■ ■ r- ’ a . ’

fA az Akadémia Hivatala központi igazgatásával járó
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í ■

ügyvitelének. szabályozása * eg/ az Akadémia Hivatala 
racionalizálása,

h/ munkavédelmi és tűzrendészet! intézkedések ellátá

1/ mindazon ügyek intézése, amelyet az Elnökség a 
Titkárság vezetőjének hatáskörébe utal &

... z

Iá tartozik a
Ügykezelés.

*

titkárság vezetőjének közvetlen irányítása és felügyelete a-
Gazdasági Hivatal, a Külügyi Csoport és a Titkos

A.

/. « ' - ' '

B/ Általános osztályok.

l«|l Személyzeti Osztály,
.......... ' -------------------- ------------ ■■ - -........................ ) j.

Általánós. feladatkor :

■ letőlegSannak&állanc 
. kadémia hatáskörébe

■. AZ Akadémia hatáskör 
fai' .... 
sének előoc 
tudományos 
Az- Akadémia, 
nek előmozö 
lattétel.'

e és^az Akadémia 
végrehajtása, 11

tart 
cadémia hatáskörébe 
;óintézeti:'dolgozók

valam 
kádcrutánpóS 
... Hivatala :®ol 
itása*, kíné ve

Az osztály vezetője az elnök és főtitkár közvetlen irányítása 
alá, ,mig a szaktitkárságok szémélyzeti előadói as

,, nök és osztálytitkár irányítása alá tartoznak. - -

Szervezete és részletes feladatai :

1 '

b.:/ÁzaAAi SApoíitikfFfejlödéi 

t a marxista-leninista szemléletű 
biztosítása.

ártana! és politikai fejlődésé • 
sükre, előléptetésükre való javas-

osztályéi'*

* * *
• ; • -•

■ r «• /
• ♦ •

• • •

• • •

■ / «■»;

• •• v •
.' * •• • ♦

LUllilJlilMMl.il' I III IW llhl I ll Il.lf Hl III ' ,

Önálló osztályvezető-
Osztályvezető
Főelőadó i
Előadó
Segédelőadó . ' ?
Nyilvántartás 
vezetője 
Ny i Iván ta rtó . •" 
Gép- és gyorsíró
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osztály vezetője a szakosztályok, valamint az 
akadémiai intézmények személyzeti előadóinak elvi 
és módszertani irányítást nyújts munkájukat ellen- • 
őrzi, ■ *.

b/ az Akadémia felügyelete alá tartozó intézmények 
/r/* kutató intézetek* vállalatok stbc:/<kádermunkáját 

szakosztályokkal és a gazlaságá jellegű osztályok*-
■ ,'^a egyetértésben irányit ja és ellenőrzi,
0/ az osztály vezetője kiadmányozza a személyi informá

ciók.^ beszerzésére vonatkozó ügyiratokat; az Elnök
ségtől, vagy más illetékes szervektől kapott felada
tokat jellegük szerint vagy önmaga megoldja, vagy a 
személyzeti előadók között kiosztja és végrehajtása- 

• kát ellenőrzi,
d/ véleményt nyilvánít a tudományos .fokozatok odaíté

lése tekintetében, \ ’ •
e/ elvégzi a hazai és külföldi aspirantura felvételek 

politikai előkészítését és szervezését; javaslatot 
tesz a végző aspiránsok munkahelyére és beosztására

f/ véleményt nyilvánít az akadémiai ösztöndíjak'ás pré
miumok, odaítélése tekintetében j 7 7 •- ■

g/ közreműködik az Akadémia hatáskörén kívül eső tudo-

a főc sop or t vezet ők a te

\

----- Hiányos állásuk hu töltésé ru való véluméiiyuzás túrén, 
h/ az akadémikus és más tudományos káderek nyilvántartá 

sáról gondoskodik, az ezzel kapcsolatos intézkedések 
ben javaslatot tesz az Elnökségnek, . <

1/ személyzeti előadók utján vezetteti a káderkatas^- 
.. te-rt és gondoskodik arról, hogy az mindenkor a tény
leges viszonyokat tükrözze, .7

j/ az elnök. a főtitkár, illetőleg a* főcsonortvozetők 
hatáskörebe tartozó-Káderek kincsezé* ‘ lőlépte- 
tését, áthelyezését, alkalmaztatásuk levését
előkészíti és a határozatok értelméből; ,oonyolitja, 

k/ az Akadémia Hivatala és a felügyelete’alá tartozó 
•. \ intézmények személyzeti ügyeit int-ézi, az ezzel kap

csolatos intézkedések megtételére javaslatot tesz az 
Elnökség, illetőleg a főcsoportvezetők részére,

1/ véleményt nyilvánít mindazon kérdésekben, melyet az 
elnök, főtitkár illetőleg ~ ------ - — -
mélyzeti osztály hatáskörébe ^utalnak
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Az osztály vezetőjó hetenként osztályértekezletet tart a 
szakosztályok káderpolitikájában való egységes szempontok 
érvényesítése és atkádermunka színvonalának állandó emelé
se céljából. F<,. •

:> !

' f ■

2./ Beruházási Osztály.
c

Általános feladatkör •
..... ■' j ■

X -

77 /. v L

Az osztály az Akadémia Niva___ _ ______ _______ __
7/intézetek és vállalatok beruházásaival foglalkozik.

__ m^ja két iránytű;: részben 77
>ság, másrészt mint lebonyolító 

xXX. /;ű ■ ./í ' ■, ; ■
Az osztály élén az osztályvezető áll, aki az osztály munká- 

a ga&qá&ági főcsoportvezető; közvetlen irányítása és fel- 
“-yel&fe alatt végzi. rW: osztály munkáját közvetlenül az ősz-: 

lyvezetí^ányt^^W  ̂ --------- - ------
gá..annak mcgbizásából 
pLásokon, ahól^beruházásik kérdések kerülnek tárgyalásra

Az osztályvezető: feladata:az Akadémia beruházási keretének 
gazdasági;’fő.csopoá^Zető jóváhagyásával - való felbontása

Módosítások esetén'féltésnél lo.ooo.-Ft., 'gép-,műszer és .egyéb 
vonatkozásban 3o.ooo.-Ft.-on-felül a gazdasági főcsöpörtvezo-’ 
tő külön engedélye szükséges. '-7•. " <

'7'- ii ■ '* . V ■ • f" ‘ ‘ \ ' oy’ •
7v.7.7á - .■’? /\7 : • : 7/. : ■ - ■ 7 / . /' ’ •. : 1

Szervezete és részletes feladatai : < ' < . ; ' • 7

Az osztály az Akadémia Hivatala és a felügyelete alá tartozó

FtlaSaW; tekintve az osztá: 
JifiOeruházá^ ha*
szerv működik. r

- -- 
alá|i fő tő közvetlen irányitása_és fel- 

daságl 'főcsoportvezetővel 'Együtt, 
seli &Z, Akadémiát azokon a tár^ x -

Z'-;
.» ' ' *i \ 7 < • v , . . ■

Osztályvezető 
Csoportvezető *

' főmérnök .
Cso’portvezető 
főelőadó -
Csoportvezető

>■ főkönyvelő 
Főelőadór 
Előadó / . ,
Segédelőadó ’ 
Főmérnök 
Mérnök /tccnikus/

' Raj zoló / 
Könyve lő

' Nyilvántartó ? . 
írod eke zolő
Gép-., és gyorsíró

f <9

/

> • • 1 fő.

• • •
/ X / ‘ # • <
✓ * V< -• f,

• • * 

' • • £
' •’*» • '

/ • > -

• •
;;;
• • •

1
5
1
1
1
1 

.3

fő; 
fő; 
fő; 
fő; 
fő; 
fő; 
fő; 
fő; 
fő. 
fő; 
fő.

♦' •

Munkaköri csoportok :

1. / Építési csoport,
2. / Gép-,műszer-,és beronda- 
,x zési csoport,

3. / Pénzügyi-, könyvelési
. csoport. ,

k

• ■ 7
. 7 J
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}' ■
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1./ Építési csoport. •

1 ó

Általános feladata a műszaki tervezési és
<

> .

•*

*•

* .

Általános feladata a műszaki tervezési és ’ üszakí kivite
lezési,munkák irányítása és. ellenőrzése i Ezen két feladat ' 
építészetre és épület gépészetre oszlik,
A műszaki tervezési és a műszaki' kivitelezési munkák a leg
szorosabb együttműködés mellett végzendők a feladatkör aláb
bi, részletezésével : 5 ,Z; ? ' /■'

a/ a műszaki tervezési programm elkészítése /:vázlatok, 
. műszaki adatok, előirányzatoki költségvetések, szá- 

. mit ások stb,:y,; jóváhagyás után'kapcsolat felvétele 
a kivitelező részleggel a tervezési vállalattal va- 

■M szerződés megkötésé.iránt, a szerződés megkötésé*- 
Y^l egyidejűleg gondoskodás a tervezési dij kifizo-

; « tcsehez szükséges előfeltételek biztosítására,
, b/. amegkötötte szerződés alapján ellenőrizni a terve

ző vállalat munkamenetét.' esetleges eltérés esetén 
megtenni a szükséges intézkedéseket az illetékes ősz- 

---------- tá.ly bevonásával* jóváhaodlg esetén azokat záritdék- 
kal ellátni'/es eljuttatni a tervező irodához, szük
ség szerint pótszerződések kötése., .• . ó" ■ -

c/ a műszaki terv elkészítésénél szoros kapcsolat tar-* 
tás a tervezési vállalattal, a kiviteloző részleg
gel együtt figyelemmel kísérni a határidő teljesí
tő sokét; felülvizsgálni a műszaki terv dokumentá
ciót, az illetékes osztály bevonásával jóváhagyásra- 
javaslatot tenni az osztályvezetőnek,

d/ a limiten felüli építkezések beruházási javaslatá- 
üak elkészítése; jóváhagyás után gondoskodni a hol - 
kijelölésről és egyéb szervek részéről szükséges jó
váhagyások megszerzéséről, továbbá intézkedni a’ter
vezés biztosításáról abban az esetben, ha a tervező 
intézet azt nem vállalta, vagy nem tudta határidőre 

• elkészíteni, '/7/ ’’

e/ a jóváhagyott terv dokumentációt a tervező rész át
adja a kiviteloző részlegnek az építkezések végre-' ' 
hajtására, amely gondoskodik a vállalatba adásról*

f/ a kivitelező rész; köteles a fennálló rendéloteknok \ 
mcgfoléljjen gondoskodni a .határidők nyilvántartásá-

- ról, a szerződések bejelentéséről, továbbá ellenőriz- 
a kivit előzési, munkáknak a jóváhagyott^ torv doku- 

mentáoió ülapJ4» v~lő végzését; a beérje£ott
a. kát, illetőig a köreteteket határiAőrn
7 vezeti az építési és folyási naplót,

,r. ,'f

—
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♦
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g/ tervmódosítás esetén a tervezői és kivitelezői rész 
kölcsönösen gondoskodik a szükséges módosításokról, 
intézkedést tesz a pótlások tekintetében* kölcsönö
sen elkészítik az ideiglenes és végleges felülvizs
gálatot és átvételt, a jótállási határidőket a kivi
telezői rész tartja nyilván.. . • ' ’

2./ Gép-, műszer és berendezési.csoport.

I

f

z’

A

7

(

- \

C

y Általános feladata a gép-, műszer és berendezés^szükségletének 
felmérése, tervezése, a. tervben szereplő b^’ ’? iebo-
nyolitása, valamint- 4éves beruházási terveK Ke^ices^ ♦ 1

./..A feladatkör tevékenység szerint beruházási egységenként e- 
gyes előadók közt oszlik meg, a keretnyilvántartás és határ- 
|$ok előjegyzése, pedig;Összevontan történik a feladatkör a- 
,lábbi részletezésével : ■ ’ •. ." . ’

a/ felülvizsgálja az intézmények által kérte; beszerzések
• . . - teljesítésének indokoltságát, ->
_ &jánlát^Wr;f;.a szállitó elfogadott ajánlata alap-.
• : -■ ■1-W'JÍO^siti a szállítót a szállítási szerződés meg

kötéséről ha a kért és kapót te'ajánlat között élté-
\ rés van a megrendelés a kérelmet előterjesztő’intéz

ménnyel való megbeszélés után foganatosítható, \ ■ 
c/ az intézmények Írásbeli igénylése alapján megrende

lést eszközölj a megrendelés kiadása előtt azt a 
nyilvántartáson keresztülvezeti, a‘megrendelő lap egy 

• példányát-az intézménynek megküldi,
d/ végzi a rendelés igazolást, ..\ • • . ’
e/ az átvétel igazolása alkalmával a megrendelő intéz

mény fele záros határidőn belül intézkedik a szálli- 
jtás megtörténtének és az ezzel kapcsolatos esetleges'

. ; észrevételeknek megadása tekintetében,
f/ a pénzügyi- és könyvelési csoporttól átvett számlá

kat műszakilag és számszakilag ellenőrzi és ázt a 
kifizetés teljesítése céljából a csoportnak határ- ' 
időre visszaszármaztatják,

g/ határidő nyilvántartást vezet a megrendelésekről és 
ellenőrzi ,a szállítási határidők betartását.

/ ••

■ '•

/

/■

•8
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/
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Általános ffj^ata a lebonyolításra kerülő 'beruházások- ixfan. 
űSrt ?n+SÉf2le>slx^?tk0Z!iSU teendőinek ellátása, a Jo^ 
■Sgjtt>inte zkedé sek és statisztikai jelenté sek megté tele J a? 

égővel és aigazdasagi jellegű'oszt ílvok együttműködés megteremtése Í 
es a pénzszükséglet biztosítása tekintetőben a 

feladatkör alábbi részletezésével :
. aZa tárcaszinten való gazdálkodási ügyek vitele va_ 

a Jamint a lebonyolítási tevékenységgel kaposolátoe
• •- pénzügyi teendők ellátása. P • • .W*.

' vá??fi&^iiBan^bl?2^ylatai alaPJ’án a hitelnyll- 
es módosítások nyilvántartásba vétele, 

n 0/:jijfc1 l&Xtj 1 v 1 z s gá la t a és azoknak pénzügyi
- fedezet szempontjából való előjegyzése,’
~-w— letoieg a^üszaki’ ellenőrökbe történő továbbítása 

tásaSSZ° eseté11 a kif°Sásolási. határidő’ nyilvántart

e/ a Beruházási Bank terheléseinek ellenőrzése, a ke
retfelhasználások havonkinti egyeztetése a Beruhá
zási Bankkal, .. " -

f/ az ügykörébe tartozó. ö.sszes nyilvántartások vezetése 
es azok koordinálása és ellenőrzése az osztály töb- 
bi csoportjainál vozotett nyilvántartásokkal.

t^2,S^ák+m?n,kíJ'ft a Beruházási Szabályzat és a felsőbb 
szervek által kiadott rendelkezések figyelembevételével vég-

. 3*/ Ellátási és Értékesítési Osztály.

. • T

» A
♦ ■
* •

AÁltalános feladatkör
——— ■«   , » *

’ ?nyasgazdálkodásának elvi irányítása, a felülve? ^rtozó^lts égvetési és vállalati szedőkszik?7
''GItf'80k .műszaki ellátási munkáinak összefo- n^S».Í4i^^“SJT-sa’ ellonorzés<’.‘és nyilvántartása, további* 

“rté^^te^1U"y°1*'te:hl* tar6o5S&



Az osztály élén az
4-** Á*. I " •• é-

Az osztály élén az osztályvezető áll, aki a gazdasági fő- 
csoportvézető közvetlen irányitása és felügyelete* alatt 
vezeti az osztály munkáját. Az osztály munkáját közvetlenül 
*2 Q$Zv8£yttMt^t-o.Arányit ja és a-gazdasági főcsoport vezet övei 
együtt., vagy annak megbizásából képviseli.az Akadémiát azo
kon a tárgyalásokon,'ahol ellátási és értékesitési kérdések 
kerülnek.tárgyalásra. '

Szervezete és részletes feladataid: . ' . \ '

aki a gazdasági fő-

Osztályvezető
Előadó
Irodáké ze lő 
í^ép—

X * ■■'<■" •.*

♦ <
44 •

'k ■ . ’í- '. '

1'4

és gyorsíró
ó •

; 1
- ■' t

Munkaköri csoportok :'

llátási csoport, 
kesitési csoport.

**

V

f

J '

1 ’'”.

ÍS

műszaki ellátási _ 
si szükséglet kielé-' 
|í:/. ■-

??? fényenként Összesített -éves anyag-
-• tervének összeállítása,. -;
/ a - anyagt érv :alap j án\a z int é zmé nyék /: vál-

’ . l^lntok'‘a*wX- felhasználható- me.nnyi‘sé*g megállapít!-

°/ ;az Országos ^ertMvatol által jóváh r.gyott -anyagter-’
-... .. vek /:keretszám: / “alapján ?/szerződé sok elkészítése, 

megkötése és nyilvántartása?
,d/ az any a.gt orvé k^mód ősi fásával‘kap cső latos vagy más

. ‘ C>khÓl fölmerülő pót igények intézése’ ,a pótszorződés
*•; megkötése és :.pyi Ivánt artása,--

e/ az -Akadémia és .a felügyelete alá tartozó-intézmények
/ gépjármüvei való-ellátása,*.- .; J
t/ az import 'vegycskeret körébe tartozó anyagok /-áruk-/ 

devizafedezetének bí-ztositása, •' ' ’ *'
g/ az országba beérkez®.összes import laboratóriumi 

vegyszerek központi .nyilvántartása, *
•h/ az intézmények: anyagiéit arának és anyagmérlegének 

alapján^ szükségletek figyelembevételével az azon
- ‘ ' felülikés felesleges készletek! felmérése,

te
■V
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i/ az Akadémia felügyelete alá tartozó intézetek és- 
vállalatok állóeszközeivel kapcsolatos gazdálko
dási munkák ellátása /:átdiszponálás, kiselejte
zés: /,

j/ az operatív készletgazdálkodás központi nyilvántar
tása alapján az intézetek és vállalatok anyaggazdál
kodási osztályainak ellenőrzése,

k/ az anyagi műszaki tervezés hivatalon belüli metodi
kájának kidolgozása. *■'

2. / Ér t éke s i t é s i c s op őrt»•

Általános feladata az Akadémia felügyelete alá tartozó vál
lalatok termékeinek értékesitése a feladatkör alábbi rész- . 
létezésével : . . / ' ‘ J '

a/ állandó munkakapcsolat fenntartása a minisztériumok 
Ellátási Igazgatóságaival,

b/ az értékesítés megszervezése az Ellátási Igazgató-’.
> ' ‘Ságokkal /:szükségletek begyűjtése:/,

c/ a vállalatok termékeinek értékesítésével kapcsola
tos elvi irányítás gyakorlása.

Az osztály munkája teljesitcse folytán szoros kapcsolatot trt 
fenn a Vállalati, valamint a Beruházási osztályokkal, valamint 
az egyéb gazdasági jellegű. szervekkel.

£./ Vállalati Osztály .

■J

\ :-íi'• ■

V \ ■

v ■■ ■
Általános feladatkör :

Az Akadémia felügyelete alá tartozó vállalatok tárcaszinten 
való, közvetlen irányítása és felügyelete.
Irányitó tevékenységét a feladatkörébe tartozó területeken, 
felügyeleti munkáját pedig általában - az egységes költség
vetési szervezet kialakításáról szóló 189/1952 N.T. sz. hatá
rozat, továbbá a minisztériumi főkönyve-lőségek szervezése 
tárgyában intézkedő 121/6,/1951 M.T. sz. határozat'és a mi
nisztériumi főkönyvelőkről szóló 124/1951-M.T. sz. rendelet, 
valamint a hivatkozott határozat és rendelet végrehajtása 
tárgyában kibocsájtott 311-^33/1952.1.b számú pénzügyminisz-

FőkÖnyvolőségének vezetésével együttműködve végzi
tériumi utasításban foglaltaknak megfelelően - az Akadémia

(*

•>

i

■t
í:
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Hatáskör
<. • . \' ■ . . •

jóváhagyott a vállalati 
kereteken 
osztály ha-

hatásköréthatáskörét -a jóváhagyott költségvetés, 
éves és negyedéves .operatív tervek szabják meg. E 
belül végzendő munka irányítása, és, felügyelete 
taskörébe tartozik, a Főkönyvelőség vezetőjével való együtt
működésben. . ,s ./’• • \ ‘ ,
A jóváhagyott költségvetésen, illetőleg az eves, negyedeyes 
operatív terveken,-valamint a népgazdasági általános rendel
kezéseken túlmenő ügyekre vonatkozóan a gazdasági focsport
vezető utján kapott elnökségi 'rendelkezéseknek megfelelően 
köteles eljárni. ;k '' o

Az osztály feletti felügyeleti jogkört közvetlenül a gazdasági 
főcsoport vezető, - pénzügyi vonatkozású ügyekben - a Főköny
velőség vezetőjével -együtt- látja el, ■■ m „
Az osztály "élén az o.sztályvezotö áll, aki felelős 3Z osztály 
munkájáért.

Szervezete • és ■részletes feladatai : <

■ 1
4

. 1
; 1

Az osztály
az

Osztályvezető
Főelőadó 1 
Könyvelő * 
Irodákézelö

•A

- f ?.

'• - 9* • < 
f Í • 

’i'li 1
**

Munkaköri csoportok :

1,/ Termelési csoport, 
-■ái / pénzügyi csoport *

J.

I

f

*

»

1./ Termelési csoport .
* „•

u

Feladata az Akadémia Elnöksége áltál megadott irányelveknek 
megfelelő évi programra keretszámainak kialakítása és kiadása 
e vállalatokrészére, a kormányzat-rendelkezése szerinti terv
metodika-, kidolgozásait feladatkör alábbi részletezésével :

a/ a vállalatok pves.,és; negyedéves operatív tervezési
- y ■munkáinak irányitásá,la műszaki fejlesztési, termeié 

x s i, műnk aügyi""áá“"Bnkölts égi terv ek felülvizsgálata .
’ • -és jóváhagyása}* j. ■ ?

a vállalat i tervé ken- alapuló beruházási és anyag- . 
tervek felülvizsgálata, é s a társ-osztály ok részé
re való szakvéleményezése, • .
a vállalatok tervéinek tárcaszinti összesítése és .z 
illetékes ..főhatóságók részére való megküldése, ' 
átvállal átok' terme lés énok... irányi tásá, e termclékony-

- * ' - - termelési terVökr^vágí’ehc.jtásának cl-

b/.

c/

d/
a

■ » -
■ <
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e/ önköltségcsökkentési tervek kiadása a vállalatok 
részére, a végrehajtás ellenőrzése,

f/ a forgóeszközcsökkentésre vonatkozó határozatok 
betartásának ellenőrzése,

g/ a vállalati dolgozók bérezésének és premizálásá
nak irányitasa és ellenőrzése,

h/ a vállalatok termelékenységének emelésére vonatko
zó rendeletek betartásának ellenőrzéseo

' ■' ' .■ .’■ \ - • ■ *

2 ./-Pénzügyi csoport. .
/ • ■ ' ' - ■. ••

Feladata a vállalati pénzügyi tervezés irányítása és felülvizs 
gálata, valamint, azoknak tarcaszinti összesítése, a feladat
kör alábbi részletezésével :

a/ a'vállalati költségvetések végrehajtása, a tervek 
teljesítése és azok ellenőrzése, x

b/ a tervezés és á tervteljesités ellenőrzéséhez sz'k- 
c séges üzemgazdasági, forgalmi és státus adatok 
nyilvántartásba vétele és folyamatos vezetése, é

c/ a vállalati negyedéves és éves beszámolók elemzé- 
' * se, ellenőrzése, összesítése és mérlegbeszámolók

készítése. '/ ' ' ■ ' • - . : '
d/ a vállalati pénzügyek és számvitel elvi kérdései

nek kidolgozása és a gyakorlati alkalmazásukra vo
natkozó végrehajtási utasitás kiadása,. a kiadott 
Utasítások végrehajtásának operatív ellenőrzése.

Az osztály feladatainak ellátása során szoros kapcsolatot t’.rt 
az Akadémia Főkönyvelőségével az Ellátási és Beruházási Osz
tályokkal, valamint a-termelési feladatkörben dolgozó előa
dókkal.

Az Elnökség utasításait -a gazdasági főcsoportvezot^ utján - 
a Vállalati Osztályon keresztül közli a vállalatokkal, meghall 
gatya az osztály javaslatát♦ Az Akadémia Hivatala szaktitkársá 
gai és általános osztályai /:csoport:/ a Vállalati Osztályon, 
keresztül juttatják el tervmódősitc és egyéb intézkedéseiket 
a vállalatokhoz. • \ •



5./ Főkönyvelőség.

Általános feladatkör : • • .

Az Akadémia feladatainak ellátásával kapcsolatos pénzgazdál
kodás irányítása, megszervezése és ellenőrzése, az Akádémia 
gazdálkodásának a pénzgazdálkodás utján történő mérése, elem
zése és ellenőrzésé, továbbá a munkabér- gazdálkodás ellenőr
zése, az önköltség tervszerű csökkentése érdekében.

x
Feladata az Akadémia Hivatala/valamint a felügyelete alá 
tartozó intézmények és vállalatok gazdaságos működésének el
lenőrzése, az állami vagyon megóvása, a pénz és hitelgazdál
kodás szabályosságának biztosítása; a ‘124/1951 M.T. szűren
dőiéttovábbá-a 121/6/1951 N.T.sz. határozat és a 311-23/ - 
1952/1.b PM’sz. utasítás idevonatkozó rendelkezései szerint.

A főkönyve lő felelős, j . . ' ■

A Főkönyvelőség munkájának és az Akadémia pénzgazdálkodásá
nak irányításáért és ellenőrzéséért, a pénzügyi fegyelem meg
tartásáért, a költségvetéssel kapcsolatos gazdálkodás rend
jéért, az általa, a felsőbb szerveknek, illetőleg az Elnökség
nek és a gazdasági főé söpört ve zo tőnek adott adatok helyessé
géért és határidőre történő szolgáltatásáért.

Szervezete és ;fősziétcs feladatai :

• « o'

...

• ♦ i

• • •

4 4 4
• • •

Munkaköri csoportok :
1 Pénzügy i /költsógvc t é s i /

csoportK
2;/ Célhitel csoport,
3 *./í Munkaügy i csoport,
4./  Összesítő-,nyilvántartó é

elemző csoport, 
Revizori csoport, ;

6. / 31a t i s zt ika i ügykör.

a/ a pénzügyi vonatkozású terv- és' tényszámok összesí
tése és nyilvántartása ’/: éves és negyedéves mérle
gek és eredménykimutatások, önköltségi és önkölt- - 
ségcsökkentésiTtervek, .létszám- és béralap terv -és 
tényszámok, hitelterv- és tényszámok, álló- és for
góalap. állományok és, változásai, anyag-és árukész
letek állományai és változásai stb.:/,



b/ a szaktitkárságok és a.-gazdasági jellegű osztá-
, lyok pénzügyi terveinek'felülvizsgálatai :'l .7®

■ J<l*?í*0.sáMfl összesítése,
c/ gazdálkodás az Akadémia költs égvetési és vállalati 

hiteleivel, a költségvetés és vállalati tervek 
összeállítása és a vállalati zárómérlegek és a 
költségvetési zárójelentés elkészítése,

d/ ár és forgalmiadé üg^ek.,.-., . .. \
. e/ az Akadémia Hivatala/valamint az Akadémia felügye

lete alá tartozó intézmények területén folyó szám
viteli munka .elvi kérdései. : k .. k.

■)

A • fi - ----- ■■
f .................i‘ri —11 "*i

* V

• . Z-'

' ■ »

./^Pénzügyi, /költsegvetési/ csoport <• - '

A .öntőéi feladata tárcaszinten és közvetlenül irányítani 
az akadémiai költségvetési .-intézmények hitelgazdálkodását, 
A hitelgazdálkod.^-felügyeletét központilag e ,célból vezetett 
nyilvántartások felhasználásával, valamint a helyszínen ope
ratíve ellenőrizni. t,_, .V

A csoport feladatai részleteiben ;Y

a/ az akadémiai intézmények költ ség vetési létszám és 
anyagtervezési módszereinek kidolgozása a pénzügy
minisztériumtól kapott általános irányelvek ke re- 

. tében, valamint az‘'általános irányelvek kidolgozá
sában közreműködés^. : ; ’

b/ a tervezéshez,...á gazdálkodás ellenőrzéséhez szük
séges normák kidolgozása, -a meglévők .fejlesztése,

e/ a szaktitkárságok és a gazdasági jellegű, osztályok 
fejlesztési igényeinek, illetőleg a fejlesztési 
mutotó'számok alapján‘a költségvetési előtervek 
/:keretszám:/ kidolgozása a pénzügyminisztérium 
részére, ' <•’ ■ '• y . • .

d/ az Akadémia felügyelete alá tartozó intézmények ré
szére tervezési utasítás kiadása, z.

e/ a költségvetési hitelekkel való gazdálkodás/
f/ a vállalati hitelügyék intézése és operatív gaz-: 

dálkodási teendők ellátása, ’ >' '
•'g/ a havi javadalom és negyedévi hitel igénylése felül-- 

bírálata és annak alapján hitelek rendelkezésre.bo- 
.■ QS'átágft, > ' •

• •" • • • '■ y ’ . • - - ' '
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h/ á havi és 
szükséges

negyedévi beszámolók kiértékelése alapján 
intézkedések foganatosítása,

1/ a tett intézkedések végrehajtásának ellenőrzése/
/

’<

s

2,7 Célhitel csoport ♦

Feladata a tudományos céltámogatással kapcsolatos létszám és 
Jcoltségvetési hitelgazdálkodás irányítása-és felügyelete,. .

Feladata részleteiben •
— III 'II In KIM—>«—HMM— '

a/ a céltámogatásbí

1.

T“
1.

7

r>. •/

••; " ’z.

■’ 7 .v

z

■(.

an rés2©sülő intézmények létszám és 
■Zdálkodásáriak irányítása és ellenőrzése, 

dálkodas rendszerének szerve 
latok kialakítása, tervezési 
hása,

^H^yoiitási és nyil

itása /:gép.

b/ költségvetési hit

tá
. dá

A csoport fe_____ _
pontok szerint a cé

t ének, fe j levs zté se .
’V-’. ■. v '7 ■ a' '•

müs zer 
ködés, tár'oagazdálko-

• ■ /7 •.> ■■■

y ■' a X.77'■ >■-’' :■'?’'-•• •;L.< •■ ’íS A.';• ■ ■

/által kitűzött szem- >
::\a

Feladata a létszám és ^béralapgazdálkodás kereteinek és a föl
használásnak nyilvántartása és ellenőrzése

Feladata részleteiben
I

<

x ■■■ .■. . .. ? x;; •• ■ .
•S..■/ • \ -\r

ás’V’/v • ”?• *' i ", ’■■ < ■ - ■■ • .' •’ - X

a/<az Országos:Létszámbizottság által jóváhagyott lét- 
számkaretöknek intézményenként /:vállalat ónként:/ 
és ezen belül állománycsoportonként való nyilvántart 
.tétea^ . / -."a—. : . ..;

ly/’o.z engedélyezett létszámmal kapcsolatos béralapnak, 
valamint .az állományon kivüliök béralapjának intéz-

• v menyenként és ‘ - -
tása.,

ly/ az engedélyezett létszámmal kapcsolatos béralapnak,

állománycsoportonként való nyilvántar-

■A

T‘ .-■/•
V- ; ■-: 
' ■ -
■’ 1

-f.

V ;)•

>■

■\

í’

"-'a W

V

X.

•• í
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0/ az állomány /: létszám:/ és béralap változásokról 
.címösszes,ité sben a pénzügyminisztérium részére i- 
dőszaki jelentés készítése, ■*

d/ a létszámkeret és béralapfelhasználás havi felül
vizsgálata és rendszeres helyszíni ellenőrzése,

e/ létszám és béralaptervezés és időszaki beszámoló 
'. ’ készítése * - ’s/• .-:-
f/ munkaügyi, elvi kérdések kidolgozása«

7

,. V
’-^S

X

. . < • . - - . ■ .

. ' a/ az intézmények kiadásainak,felhasználásainak és 
készletváltozásainak időszakonkénti nyilvántar
tásba vétele, . ' ■

b/ időszaki elszámolások, elemzése és kiérvékeléso,
c/ az intézmények által jelentett■adatok nyilvántartás

ba vétele és. foly.amatos vezetése,
d/ az intézmények adatainak a Kötelező Államháztartási 

Számlakeret szerinti főkönyve zése és intézőtenkénti 
elszámolása, ' v-

e/ havi javadalom elszámolási rendszer kialakítása és 
fejlesztése ’ negyedévi beszámoló készítésre utasítás 
kidolgozása, :

f/ számviteli elvi kérdések kidolgozása, .
g/ az elemző értékelés alapján szükséges intézkedés 

kezdemény ezé • •
h/ a tárőzbeszámolók készítésében közreműködés.

■ ■ . . . ' *

5./-Revizori csoport. .
; y'" ’ .

Feladata az Akadémia felügyelete alá tartozó intézmények 
dokumentál!s ellenőrzése a 2.002/1/19.52 M,T, számú határozat 
és az ezt kiegészítő kormány intézkedéseknek megfelelően, to 
vábbá az Akadémia Elnöksége által esetenként adott megbízás 
alap ján célvizsgálatok lefolytatása, j

/

•c <7*200

\ \

— í

’ ■*• •

A ...

/

/ .

'•'V
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Feladata részleteiben : 

a/

b/

I

az Akadémia szaktit kársáéinál és általános osz
tályainál /:csoportvalamint az Akadémia felü
gyelete alá tartozó intézményeknél rendszeres 
vizsgálat tartása; a dokumentálds felülvizsgálat 
az általános revízió során kitér:

aa/ a vizsgált egység működésének egész terüle
tire, ' '' >

ab/ a számviteli rendszer, a .bizonylati rend és
. okmányfegyelem betartására,

ac/ a népgazdasággal, szemben fennálló pénzügyi
,. kötelezettségek teljesítésére, - >

ad/ a beruházási és felújítási stb'. alapok ren-
■ ■ deltetésszerü felhasználására,
ae/ a hitelek, anyag és egyéb készletek alakulá-

■ _ sára, .. • / ,s. \ ■
af/ a tervezés és a tervteljesités elemzésére, 
ág/ a hitelek rendeltetésszerű felhasználására, ■ 
ah/ anyag és értékkezelésro, ; f :
ai/\az intézmények és vállalatok gazdálkodási 

rendjét szabályozó jogszabályok betartásá
nak ellenőrzésére , .

az "adatszolgáltatás helyességére, határidők betar
tására, " • • "" '■ ' .

c/ a vizsgálat során feltárt hiányosságok, hibák és 
szabálytalanságokra vonatkozóan jelentéstétel az 

/Elnökség részére
d/ a vizsgálatokról szóló jelentés alapján tott rendel

kezések végrehajtásának utóellenőrzése.

6./ Statisztikai ügykör.

A Központi Statisztikai Hivatal, valamint az Országos Terv- * 
.hivatal által engedélyezett, illetőleg elrendelt adatszolgál

tatás megszervezése az Akadémia keretében, az Akadémia intéz-4 
menyei által szolgáltatott adatok .feldolgozása és összesítése. 
Az. összesített adatoknak a Főkönyvelőség és az Akadémia egyéb 
illetékes osztálya adataival való egyeztetése és az adatoknak 
a társ főhatóságok:Központi Statisztikai Hivatal, Pénzügymi
nisztérium, Országos Tervhivatal részére való megküldése.

’ ■ s
A » .

-a,

/
A

-



A Főkönyvelőség a főtitkár által átruházott hatáskörben köz- * 
vétlenül a gazdasági fő csoport ve zé tő felügyelete alá tartozik,

I

V

Általános feladatkör ;

Az Akadémia Hivatalára háruló szakfeladatok megvalósításával 
kapcsolatban felmerülő'pénzügyi és gazdasági szükségletek ki
elégítése / azokról való gondoskodás, valamint a gazdasági i- 
gazgatással kapcsolatos tennivalók ellátása.

A Gazdasági Hivatal felett a közvetlen felügyeleti jo^cört az 
Akadémia Hivatala Titkárságának vezetője gyakorolja;'a felada-' 

i tok megvalósitásáért a Hivatal élén álló osztályvezető felelős.

Szervezete és részletes feladatai: ’ ' ' * .

Osztályvezető • • • ’1 fő.
Főelőadó ' ♦ ♦ í 1 fő.
Előadó * - 3 fő.
Segédelőadó „♦ÍJ 2 fő;
Könyvelő ♦ ♦ • 4 fő;
Pénztáros / »

• ♦ • 1 fő.
Vezető gondnok • • e 1 fő;
Gondnok • J ♦ 1 fő.
írodokézelő • • © 1 fp.
Vitaíró ’ i • • • 1 fő;
Telefonkezelő • • • 5 fő.
Kapus • •♦ ♦ 3 fő.
Házfelügyelő • • © 2 fő;
Hivatalsegéd • ©.© 12 fő.
Takaritó * • .• 12 fő.
Szakmunkás i • ♦ 1 fő.
Garázsmcstor *. *

• 1 fő;
Gépkocsivezető ' ' i • • 29 fő;
Gén- és gyorsíró . • • ♦ 1 fő.

Munkaköri csoportok:

1;/ Költségvetési csonort,
2;/ Gondnoki csoport,
3;/ Génkocsí csonort, 
4;/z

/

/: S zékhá z: / e lhe lye zé séve 1,az Akadémia Hivatala /: Székház:/ elhelyezésével, ] 
ködösével kapcsolatos irodai,-gazdasági épület és
felszerelés, berendezés,‘valamint anyagszükséglet 
felmérése és,biztosítása, . - - •

b/ felszerelési, berendezési tárgyak és anyagok tárolása J 
■ és kezelése, — z •- ' .■ -
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1/ jelöniét ellenőrzése.

. f.
c/ az Akadémia állóeszközeinek

.; nak vezeté se, pénz és hitelnyilvántartás'vezetése, 
"lamint a könyvviteli teendők ellátása?

d/ a gép- és gyorsíró iroda működtetése.
fi • r ■ ' . . . * fc / , * b .

-1 . ' \ ' /
/ 1./ Költségvetési csoport. • • \.

tervszerű

• - : v ' ,, . ' ■ . ..

Feladata az Akadémia Hivatala, valamint a tudanánypolitikái 
célok előirányzott költségvetési hitelével való

? -szakszerű és - eredményes takarékos gazdálkodásv

Feladata'rés

pót- ?

' ■f/'

hitelek terhére kötele 
a' SÍákos^ftlyok részére fel-

■ ■£&-- • ' ■ ’ -.?W; >' ■'
-^l.y’Jr\ : /-Z’

- d/ q kiadásoknak v vagy elszámolás kötelezett-
. 1. sége inqllctt-a ványozása,’?'’
'-c/ előlegek, el szám bevétő lek és téritmények keze

ié aöjf "" ; .’ r
az-Aked.émia Hivatala állományába/’valamint az álló-, 
mánybo? "hóm - tartozók’ béralap j ának és tud cmány o s illőt’ 
-menyeinek-számfejtése, ’• < 1 • ’
SzTFf teendők: ellátása?•Békekölcsön, és egyéb levoná
sokra vonatkozó nyilvántartások vezetése,
a Házipénztár utján az utalványozott készpénz kifi
zetésének feijesitéso, ' ■' < m' 1
a költségvetéssel, kapcsolatos gazdálkodás folytán 
könyvelési teendők ellátása, valamint a vonatkozó 
kimutatások, elkészítése, .<p ’ . •

j/ az utiszámlák felülvizsgálata,’.érvénycsitéso, 
k/ leltárok, ínyagszámadások,.valamint a vagyonkezelés-

hoz - szüksége á? nyilvántart ás ok vezetése,
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2 o/'Gondnoki csoport.

Feladata az Akadémia Hivatala szakfeladatainak megvalósítása 
közben'felmerülő gazdasági szükségletek kielégítéséről való 
gondoskodás, az épületek és;berendezési tárgyak karbantartá
siig

Feladata részleteiben: - 1 v .

a/ a2^ anyagszükségletek felmérése, anyagtervek elkészi- ' 
tése és a közvetlen szállítási szerződések megkötése

b/* a beszerzések lebonyolítása^ .anyagok tárolása és i-
• géiiylésekre való kiadása, -

c/ az Akadémia vagyonának rendé u^etésszerü használata/ 
d/ á rendezvények'megtartásához szükséges átrendező sok 

foganatosítása, - . '
e/ a fütő és takarító személyzet munkájának beosztása, 

a végzett munka ellenőrzése,
f/-a házfelügyelői és kapus szolgálat megszervezései az 

épületbe való be-' és kilépés ellenőrzése,
g/ az Akadémia dekorációs anyagának kezelése, és karban- 

tartása. ' . ' ’ r ’ . • ', ' ’ '
■ . Á . -•

,3,/ Gépkocsi csoport.
Á . ■ ‘ •

Feladata az Akadémia gépkocsi szükségleteinek biztosítása, to
vábbá az Akadémia felügyelete alá tartozó intézmények gépjár
mű előadói szakmai irányítása- és munkájuk ellenőrzése.

Feladata részleteiben :



X

* <

■íj

V- - ■X

korolja.
: '* ■. • • x '

jét- a hatáskörébe

őrzése o

e/ ae/ a- gépkocsik üzemeltetésére előirányzott költségve
tési hitellel váló gazdálkodás, X a.

f/ az álló eszközök, műhely felszere lé s és az anyagokká! 
való gazdálkodás,:az előirt nyilvántartások vezetése*

g/ a gépkocsi igénylések engedélyezése• és-kielégítése* 
valamint a-" *

ő ügyiratok belső és . '' 
válipilht a távbe szé-X 

gép- és gyorsíró iroda-,

isa céljából, 
íázza fel a 
;ési hitellel

.*á Tudománypolitikai Célok Cím 
rovat, 05 egyéb személyi 
átalány rovat, 09 kiküldetés 

rovat költségvetési hitelei felett 
’ .hogy a. felsorolt hitelt felett a 

lványozási jogot kizárólag a

Felruházza ugyanezen j
02 állományon kívüliek 
költségek rovat, 06 rendel 
rovat és 20 beszerzések |

X is, azzal, a megkötéssel* X--^. 
? .XMtXezettségvállalási és utal--------------- ----------------- ~

költségvetési indokolásban kifejtett.-részletezésig gyakorolja.

Mindazon költségvetési hitelek felett, mélyek a költségvetési 
" indokolásban rovat, tétel., illetőleg altétel részletezésben e- 

lőirányozva nincsenek, a kötelezettségvállalási és utalványo-
zási jógot a gazdasági főcsonortvezető. külön engedélyével gya-

-■ ■ •- a, . - , ■ . . ■ .

c/ Általános csoportok. . > <
1-11.111 ' ............. ... . r, , «mi!i w» ...........................................................

l ./^ Jogi- és'igazgatási csoport . , (

kz Akadémia Hivatala,<valamint< a felügyelete alá tartozó intéz
mények működésével kapcsolatos. ..törvényesség biztosítása, a jo
gi- és igazgatási szolgálat ellátása.

X_- •<X X ' ' ''
XWX'XX.'X'. ■
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1 fő;
1 fő.'-

' */<
t

' i

/

. -ai

-t

zx- I

Főelőadó ;■
Gép- és gyorsíró

jogszabályok, határozatok és utasítások előkészítése, 
aa/ az Akadémia által kezdeményezett jogszabályok e- 

lökészíté se és szerkesztise /:az érdekelt osztály 
által közölt szempontok szerint a tervezet kidol
gozása, a szakma.! tárgyalás külső szervekkel az 
érdekelt osztály feladata :/,-.-• *'

ab/.a külső szervek által kezdeményezett jogszabályok 
és határozatok előkészítésében közreműködés ’ v 

v /:ha árjogszabály az Akadémia valamely osztályá
énak ügykörét érintij a tárgyaláson v^U részvétel; 

. ‘í és hozzájárulás stb. az érdekelt osztály felada
ta; a csöbört csak, felkérésre vesz rés át a javaslat 
tárgyalásában :/,

ac/ az Akad.émiai Közlönyben megjelenő, valamint az 
JUcadémiV felügyelete <ilá tartozó intézményeket ' 
érintő, írásban kiadott utasítások előkészítése• 
felkérésre közreműködés a belső utasítások .meg
szövegezésében,'• . — ' ■ ■ '■ r'a;

ad/ az Akadémia elnöke ős a főt itkár által'kiadott 
utasítások okmány szerű kezelése és nyilvántartása 

b/ jogszabály dokumentáció,
ba/ a jogszabályok és a határozatok gyűjtése és nyil

vántartása, ógyes. szakterületekre vonatkozó ősz- ' 
; szcfoglalásat ..c , -

bb/ az Akadémia osztályai és a felügyelete alá tartozó 
intézmények részére a. rendszeres dokumentáció ol- 

. ' látása, ■ ... -
■ c/ ü szálatitkárságok, az általános osztályok /:csoport:/ 

valamint-áz, Akadémia felügyelete alá tartozó intéz
mények és társadalmi:szervek megkeresésére jogi vé
leménynyilvánítás, a’'- ' . á •/: . '

... á/ a fegyelmi ügyek előkészítése, fegyelmi határozatok ’ 
megszövegezése, továbbá a fegyelmi ü^yek érdemi vizs-

‘ Kó-*:'■■■■.. <■ ’ ’.í • - ■ ■ a' ■ ű

>

f-

A;
A-

’ •- ’ gálát a,
e/ szabályzatok előkészítése és megszövegezése,

. f/ általános igazgatási ügyek intézése,/• a~.á > -

g/ az Akadémia felügyelete alá.tartozó vállalatok közöt-

'^5

yi?
űr

‘r-y

-

- ‘ >i 
;. -?.

ti jogvitás ügyeinek döntőbizottsági intézése,űX
v^1- ’V;- •■■•■;'.aí'.' •

'
■ • \ • ■ < • -<*•.* ?. ■

?£< 'Z1.-

•r

1

.?•' £ V.'
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h/ a Közpbnti Döntőbizottságnál; a Városi Döntőbi
zottságnál, valamint bíróságoknál az Akadémia,, 
illetőleg a felügyelete alatt lévő szervek jo*g- 

• vitás ügyeinek képviselete^ 
i/ az Akadémia felügyelete alá tartozó intézmények 

jogi képviselőinek;szakfelügyeleta, 
. j/ az M Akadémiai Közlöny” szerkesztésea

A csoport működését a'gazdasági fő csoportvezető közvetlen i- 
rányitása alatt végzi.' "

2./ Külügyi csoport. .

■ ■ •• • •• < ' y. *• ¥$* ■’. ■■■ ■* .■ )

1 %?°m^e2|^3Lpesolatai során felmerülő elvi és

1 fő. 
1 fö. '■ 

.«»-.« w> • 
es gyorsíró ■, i.. 1 fo.’• ; , 7 .

a/ a kulturális egyezmények végrehajtásáról való.gondos
kodás, a végre® jtás folyamatos ellenőrzése, azoknak 
megszabott időszakokban / : negyedé vénként: / történő ér-, 
tékelése, az ujóegyezményes munkatérrékre javaslat 
készítése, ■ ' .... . ;. *•.

b/ a Műszaki és Tudományos. Együttműködési Bizottságok 
által kiadott és az Akadémiát érintő határozatainak 
végrehajtása,. ó‘,; ■ -
a külföldi utazásokkal /:kiküldetések, meghívások:/ 
-kapcsolatos feladatok intézése, - 
tudományos rendezvények előkészítése, amelyeken kül
földiek vesznek részt, 
a barát i országokból érkező és oda irányuló kérdések
kel kapcsolatos feladatok ellátása, 
kiutazási, meghivási és egyéb ügyekben kapcsolat fenni- 
tart.ása a Szovjetunió és a Népi Demokráciák követ
ségeinek kultúráttuséival. ' í. ‘

v

/
\
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Fordító E ■
Gép:
' ' •» '

.’ x
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&/

e./
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A. Külügyi csoport az Akadémiád összekötő szerve a Nemzetközi 
Gazdasági Kapcsolatok Titkárságával, valamint a minisztéri
umok külügyi osztályaival. . • . ’•

A csoport munkáját az Akadémia Hivatala Titkárság vezetőjének 
közvetlen irányítása és felügyelete alatt végzi.

* . • * *

A közvélemény'tájékoztatása az Akadémia működéséről, az elért 
eredményekről^az Akadémiával kapcsolatos eseményekről, vala
mint a tudomány; Jalsősorban-a‘magyar és szovjet .tudomány ered 
menyeinek népszerűsítése. . ; •

S zc- r ve ze t c és ré s zlé te s f c íadat ai : . ... ■■ ••. ?

Főelőadó • 1:'
Előadó:..
Gép- és'-gyorsíró ' .

... < ;-a/ az-.Akadémiával kapcsolatos híranyag közlése a Rádió- 
. val,' v Magyar Távirat Irodával, a Filmhíradókkal,

• * a napi és heti lapokkal, valamint a tudományos fo
lyóiratokkal,

b/ a magyar sajtó figyelmének felhivasp minden tudomá
nyos eseményre, az őzökből adandó beszámolók megje
lentetése céljából/
a külföldi sajtó; elsősorban a Szovjetunió és a Népi 
Demokráciák, valamint a' nyugati testvérpártok lapja
inak tájékoztatása a magyar tudományos élet eseményei 
ről és. eredményeiről,

d/ a-magyar Rádió idegennyelvü adásain keresztül tájékoz 
- totó nyújtás tudományos életünkről a külföldi hnllga- 

• V , tók részére,
e/ az értelmiségiek részére népszerű tudományos előadá-

. V i '. sok szervezése és ■nronas’áláss_

•r

3./ Sajtó- és Propaganda csoport. \-

Ált alános '' f e lad at kör :

? .2 fő._
, ál fő..; 

..*  1 f ő.

c/

€

‘ sok szervezése és .propagálása, .
f/ az :,Aka-démiai Értesítő- technikai szerkesztése, 
g/ az Akadémiára, továbbá a Szovjetunió és a Népi Demok-

■ ráciák akadémiáira vonatkozó rendszeres anyaggyűjtés, 
g, valamint a búrzsoá tudományt leleplező anyagok gyüj-

4

*
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h/ az akadémiai-kiadványok propagálása belföldön és 
külföld felé, x

A csoport munkáját közvetlenül a szervezési főcsoportvezető 
irányitása és felügyelete alatt végzi, feladatainak végrehaj
tása érdekében szoros kapcsolatot tart az Akadémia osztályai
val.

• •

4./ Jóléti csoport.

Általános feladatkör:

Feladata az Akadémia Hivatala üdülőivel, bölcsődéjével,-nap
köz iotthonával, *a segély ás lakásügyekkel, valamint az egyéb 
szociális problémákkal Vgtló fc^g^íkozás és azok megoldásának 
biztősitásá• ' > . ’' - ’ ' • •• '••••

Szervezete és részMesáfe? "*■

c’ . >

.... ....---- _ _ --------------.------- „ — :

I

sí

$

7
i —

..... „.... ........................ „ ,
Főelőadó • - - - u; 1 fő; j ..
ElŐádó ..

.. az üdültetések megszervezése, az üdülési beutalások
elosztása, az Akadémia.'Hivatala, valamint az Akadémia

\ felügyelete alá tartozó inté ztaények’részére,
b/ az Akadémia Hivatalához tartozó bölcsödé- és napközi

otthon üzemeltetésének biztosítása és az elhelyezési \ 
..keretek megállapít ás a, x

c/ a tudós és hivatali segély ügyek felülbirálása és in-
' ' -,'k tézése, <*"■' ' . '• . ■ ■ ■

d/ a szolgálati és egyéb lakásügyekben előterjesztett 
kérelmek felülbirálása; lakásoknak az igényjogosul- 

részére'váló .kiutalása,
! . e/ az akadémikusok és hivatali dolgozók tüzelő igényei

nek bíztositása.,.. .
f/a jóléti intézkedésekké* 1! kapcsolatos pénzügyi, gaz-

;'■ •< ■ dasági, beszerzési', költségvetési, tervezési és utal
ványozási feladatok ellátása; a jóléti intézmények

..gazdasági'ügyeinek és számvitelének irányitása és el- 
. lenőrzése, * •' - t ‘ .

. : ' g/ mindaaon.ügyek ellátása amelyek szociálpolitikai in- ’
■" tézkédést igényelnek, illetőleg amelyeket az Elnökség,

vagy főcsoportvezetők a csoport hatáskörébe utalnak*
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*' 1 - -1 ' :' i ' ■?' { r :; •< *■ *V v.‘; •>. *••• -. / 
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y
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*

A csoport vezetésével a tudósüdültetések intézésével megbízott 
előadó van megbízva. , . • '
A csoport munkáját közvetlenül a gazdasági főcsoportvezető i- 
r.ányitása ^Tfelü^yeléte alatt végzi, a költségvetés.és a pénz* 
gazdálkodással kapcsolatos közvetlen felügyeletet a Főkönyvelő
ség vezetője látja el. ? ... ’

■ •• * ■' ’ ' / ’ .

5 *! K^-nyv ég Folyó irat kiadó Bizottság Titkársága.

Föladata ,a Kögyv Folyóiratkiadó Bizottság könyvkiadással 
kapcsolatos operatív munkájának ellátása. ./

Szervezete és részletes feladatai : . ?•

te

II Wl.....*!■>. ... ...... ................................ .. ■

a/ ellenőrzi és segíti a könyvkiadás menetének ^cchni-• 
kai megoldását; a szaktitkárságokkal ésje< Akadémiai 
Kiadóval szorosan együttműködve foglalkozik a kiadás
ra kerülő könyvek szellemi, előállításának befejezés^-

' ti, Z’ '

az Akadémiai Kiadó megkeresése alapján a szaktitkársá
goknál szorgalmazza. az egyes kiadványokmegjelenésé-

—heg szükséges*szakfeladatok. elvégzését; súlyosabb aka
dályok elhárítása céljából az Elnökségnek jelentést 

s te . .v • ■ > . ■ ■ /.

c/ előkészíti a KFB üléseket, az ülés határozatait elő
terjeszti az Elnökség részére; ellenőrzi^ hogy a 

..könyvkiadásra vonatkozó határozatok kellő időben a 
' szakt.it kórság ok és az.. Akadémiai Kiadó rendclkezésé- 

. -re •álljanak£ ;
: d/ -az’elnökségi utasításoknak megfelelően javaslatot 

dolgoz ki az akadémiai könyvkiadási-terv megjavítása 
.érdekében, . .. '

e/ az Acta * csere kiszélesítésére vonatkozó javaslato- 
’ ■ kát közvetíti az Akadémiai Könyvtár, az Elnökség és

- 1 a szaktitkárságok között, ? .; »• - '•*'
• f/ a könyvkiadás, helyzetéről nyilvántartást vezet < 

g/ véleményezi :.az akadémiai kiadványok nyomdai előállí
tásának'minőségét, é-. \ .

! h/ honorárium kérdésében javaslatot terjeszt az Elnökség 
jkv :;• • ' v \ ‘
ári/ harmadik lector kijelölését véleményezi.

,,-látói

* .

szakt.it
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A KFB Titkársága feladatát egy előadó látja el, aki szervezeti 
lég a szervezési főcsoportvezető közvetlen felügyelete alá tar 
tozik. . .

, -IV. Fejezet.

MŰKÖDÉSI SZABÁLYOK .

Egyes szervek működésére vonatkozó közös szabályok.

.4/ -felelősség.,

kz állami és munkafegyelem megköveteli, hogy az Akadémia min-
• den■ egyqs dolgozója « a szo<aXisía'munkáé rkölcs követelményei
dnek megfelelően - .becsületesen, J^^^^^ ’̂tesen ,maradéktala- 
n”k”d^ inként teljesítse a--jogszabályok, és a szervezeti - és 
Jósait. JE kötolez^a^SB^,Ase’^^jrelmi esétlóg anyagi és 
buntotojogi fdclossaggel. jár. 7 7 ,
1^Az Akadémia egyes„szervezeti egységeinek /:főcsoport, szak
titkárság, osztály., csórét' kötelesek maradékta-'
lanul végrehajtani" á 'jogé^^pyWB^i'WW^ működési- és 
szervezeti szabályzatban s szervük területére megállapított 
t o ládát oka t. . V, - ’< • '

A beosztott dolgozó a’ vezető által megszabott feladatok végre- 
hajtására-köteles. •/ : í?- <.-</—■

Ennek érdekében mind a vezető, mind pedig a beosztott dolgozók; 

a/kötelesek a .föladataik körébe vágó párt- és' kormány- 
‘ /határozatokat, jogszabályokat és elnöki utasításokat 

megismerni és tudatosítani, végrehajtani és végrehajt
■ tatni, : .. ' . . ■ ' '

b/ munkájuk során azt a gondosságot kifejteni, amely a" 
?. nép vagyonának megvédését és gyarapítását leginkább 

á>olgálja.

2./Az egyes szervek vezetői nemcsak irányítani kötelesek 
feladatkörükbe tartozik : a .

a/-a szervezés, mint azürányitás előfeltétele, 
b/ az ellenőrzés, mint a végrehajtás biztosítéka,

, hanem



c/ a káderek állandó fejlesztése /•képzés, nevelés:/, 
d/ a munkaverseny és munkafelajánlás rendszeres szé

lesítése, .
e/ a munkafegyelem biztosítása és
f/ a nép vagyonának megvédései

./Az Akadémia dolgozóinak fegyelmi felelősségre vonására a 
közszolgálati alkalmazottak"fegyelmi szabályzatáról 
ló 159/1950./VI.14./ M.T. sz. rendeletben foglaltakt . -
rányadók. l’,_ '• ■ : .■ y '

A*Magyar Tudományos Akadémiát az elnök képviseli., 
Két elnökségi ülés közötti időszakban a főtitkárral együtt 
gyakorolja az Elnökség hatáskörét <> Döntése alá tartoznak 
azok-az ügyek, amelyekben a döntést kifejezetten magáénak' 
tartja fenn; minden esetben az elnök döntése alá tartozik^

a/ az Akadémia szervezeti és működési szabályzatának 
megállapítása és módosítása, a Minisztertanács hatá 
rozatainak keretei között., . ■

b/ a Minisztertanácshoz és egyéb felső szervekhez in
tézett jelentések és előterjesztések jóváhagyása,

c/ a Minisztertanács által az Akadémia egészére jóvá
hagyott terv alapján a felügyeléte alá tartozó in
tézmények terveinek jóváhagyása,,

d/ a főcsoportvezetők, osztályvezetők, tudományos 
szakelőadók, főkönyvelők, valamint az Akadémia 
közvetlen felügyelete alá tartozó intézetek igazga
tóhelyettese, osztályvezetői és tudományos munka- 

z társai, továbbá'az Akadémia felügyelete alá-tartó- 
zó vállalatok igazgatóinak, főkönyvelőinek, főmér- 
nőkéinek személyére vonatkozó kinevezési. felmen
tésig áthelyezési, felfüggesztési és clbocsájíási 
jogkör gyakorlása, ” .• ; / .. .. '

e/ az állandc bizottságok elnökének és- titkárának meg- 
■ •.•'bízása, ' -t • •' .n../'' ' v . ' .?
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6./ Főtitkár.

f/-az akadémiai kutatóintézetek tudományos'tanácsa 
jainak kinevezése, illetőleg megbizása,

g/ az Akadémia felügyelete alá rendelt szervek szervezé
si és működési szabályzatának megállapítása és módo- 
sitása, döntés elv$J szervezési kérdésekben, ,

h/ állami vállalatok szervezésére vonatkozó határozat 
kibocsátása, /■■-■'A? . -.A’

1/ döntés fontosabb' létszámkérdésekben,
j/ kitüntetésekre vonatkozó felterjesztés, akadémiai ki 

tüntetések, oklevelek és jutalmak adományozása,
szervekhez az akadémiai kuta- 

ésére,
en, amelyeket jogszabály 
lyes döntésére utal.

liz

*
választja, 
egyike he> 

ifO
&'-■' ü ■ A L ■’,< ?*■•■. :• ■ ■ «<. ,. • >

-.- * •? . -' A J ■'•

kz Akadémia ügyvitelét a főtitkár irányit ja és ve

atala utján vé( 
illetőleg a:

oimi\_ ............... „
s a focsoportvezetők, valamint azok

zeti. A főtitkárt a közgyűlés választja; a két elnökségi 
lés között az elnökkel^együtt gyakorolja az Elnökség hatás
köré tz
A főtitkár az Akadémia-ügyeit az Akadémia tudományos osztá- 

és az Aka atajáí utján-végzi.
A-<*^itkár az : illetőleg az elnök által meghatáro
zott területen |wÉ$át, ennek körében\|tányitj< és
ellenőrzi a Titká és a főcsoportvezetők, valamint azok 
felügyelete alatt szaktitkárságok.és osztályok munká-

Minden esetben hatáskörébe tartozik :
W jegyzőt kijelölni a közgyűlés, az elnökségi és az 

összes ülések jegyzőkönyvének vezetésére,
b/ beszámolót tartani az Akadémia működéséről, 
c/ gondoskodni az Elnökség és a közgyűlés határozatai-

■ > nak végrehajtásáról,
' d/ felügyelni ez Akadémia működésére és szü'~Hg szerint 
A jelentést tenni az Elnökségnek, ; a

e/ javaslatot tenni az elnök által történő kinevezésekre, 



f/ megszervezni és irányítani a belső elvi ellenőrzést,
' ■ ....

< r az Akadémia operatív munkáját a Titkárság vezetője
-^|r\]?/oc?opol,ív?zet?k> illetőleg a szaktitkárok és osztályveze— 
' Tv rRtu ■ éséve 1 végzi. Intézkedéseit, vagy-közvetlenül,
jj / a Titkárság vezetője és a főcsoport vezet ők utján juttat

ja / ja el. az, osztályokhoz.
A A.gazdasági vonatkozású intézkedéseit'közvetlenül a gazdasá-'
/ j gi focsoportvezető utján haj’tja végre,

-setére az Elnökség helyettest biz meg a ^-^£őtitkóri teendők ellátására. ’• ‘ S
- ' ' '

\

' h/ tudományos jellegű újítási ügyek intézése és felülbi- * * 
. • .• rálata, . .1 -. - '

Szervezési főcsoportvezető. ' ' ' • •

A szervezési fő csoport vezető ‘ lát ja el a főtitkár i- 
rányitása mellett a tudományszervezés feladataite

Hatáskörébe tartozik : ... » . z-- •
t ' ' ■ ' ' ' ' •

a/ a sza^Mfcarságok munkájának összefogása, a szaktit
károk feletti közvetlen felügy elet' gyakorlása, 

b/.az Akadémia,felügyelete alá tartozó kutatóintézetek, 
- dokumentációs központokyés tudományos társaságok fö
lött a hatályos jogszabályok és az Elnökség utasítá
sainak megfelelően az adminisztratív felügyeleti jog-

• .. kör operatív gyakorlása; a szaktitkárságok tudtával- • 
és'elvi kérdésekben a szükséges intézkedések megtéte
le, valamint az alcímek létszámigényének elbírálása, 

c/ belső elvi ellenőrzés, valamint a felügyelete alá tar
tozó csoportok munkájának közvetlen irányítása, 

d/ az .akadémiai rendezvények előkészítése, 
e/ az Akadémia egészét‘érintő tudományos vonatkozású tár

gyalások előkészítése és a nem elvi jellegű tárgyald-’.
. sok lebonyolítása illetékes minisztériumokkal és'fő- 

ható ságokká1,
f/ a kiemelkedő tudományos eredmények nyilvántartása, a- 

zokról negyedévenként az Elnökség tájékoztatása, 
g/ a tudományos tervek elkészítése, egybehangolása-az 
.1 Elnökséggel’és az Országos Tervhivatallal való jó~

■ - váhagyatása, •*. ;-a ■' ’ ■

: a : 1/ mindazon ügyek intézése, amelyet az Elnökség a szer- .
>.,’. s WZősi főcsoportvezető hatáskörébe utal.
A szervezési; főcsoportvezetet távollétében az Elnökség által ki- 1 
jelölt helyettes helyettesíti. . / . ' - >



,/ Gagdasági főcsoport vezető . \

Az gazdasági főcsoport ve ze tő a főtitkár közvetlen irá
nyítása mellett látja el az Akadémia gazdasági jellegű fels.7- 
dataít. . ; ?'/•’

\Hatáskörébe tartozik : ... ■ . . .
vk/j/ •;

a/ az Akadémia gazdaság:, jellegű, osztályai /:csőpert:/
munkájának irányítása,/ ’ / ..J ■ 1 . • ’

• ■;* r r \ , j ; A

‘ \ -*1 ■ V ’' ■*.••.?' • r ■ .'**'* 5 ¥* '/ ' -' ■- :

az Akadémia ^felügyelő te-: alá tartozó, vállal árok 
n/, < . Átirányítása; 7 '* ■ ' '
az Akadémia egészét- ét intő gazdasági faládátók vég.re*-^  
hajtása. *a ‘ szervezési-tőc^oportve^tő- és az érdekelő.. 
szaktitkárságok és. osztályok javaslatainak figyelembp'- 
vételévé! és azpk é'gyide-jü érdesítésével,^ :

fi

■?

•I

' k-.'.

✓

-c/
' \\•• *

’ // : n’

• . - .* •. •• •■'•••. • -7-" - .a -» ■'• • •• • .' * j >. ’• ••‘■é ■ . • t .... ■ • — - ■ ’ t. - > ■-

• " d/ áz Akadémia, valamint ^élüg/elete alá tartozó in-r. ■. 
. ' tézmények működésével'kapcsolatos jogi is igazgatási 
'' ' ; kérdések. elvi intézése, ~ \ J

q/ az Akadémiát érintő gazdasági jellegű tárgyalások elő
készítése és lefolytatása az illetékes miniszterkor ok >■ 

'■ kai és egyéb főhatóságokkal,
f/ az ámíá Hivatala -gázi-oságl jeliéül osztályai ál -ál, 

~ ' készített tervek^koordihálása és Jóváhagyásra való a-
lőkészitése,

g/ a gazdasági jellegű újítási ügyek intézése, 'az'újítási 
Javaslatok folülbirálata,/. ' S///J > , :// ,/ /."/

•őh/ az.Akadémia Hivatala és intézményei mindazon dolgozéi-’ 
.... ’ nak kinevezése akiké nem tartozik az elnök hatásköro.oe3

/- i/; negyedévi beszámolók készítése a.gazdasági jellegű ősz-
( táíyok működésérői -/a Hivatni gazdasági jellegű mun--

< <■: kájának kiértékelése, • >
j/ mindazon.ügyek intézése, amelyet az Elnökség a gazán-*  ’ 

sági főcsoportvezető hatáskörébe utaló

A gazdasági fő csoportvezetőt távollétében az Elnökség által 
kijelölt 'személy helyettesíti,

* • c*/ ?Xltalánosrendéibe zé^ek>
~ \ ■ ■„ i ■■ ■ '< # ■ *

' l '-'- - ■.. 1 -/ Állandc__bíze0a^égogL '•

Az Akadémia Elnöksége'és szaktitkárságai-egyes tudományos kár 
dések megvizsgálására, vagy egyéb feladatok ellátására biZo j 
Ságokat'szervezhetnek és küldhetnek ki.’;-;' J 4 ’4

• ■ . .

f'

7
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Rendszeres feladatok ellátásra állandó bizottságot kell felt...- 
litani.
Az állandó bizottság elnökét, titkárát az .osztályirezetőség ja- 
íz ^lbtzot?sátok!S5illetőlB g az esetenként lét rehozott bízott-. • 

' ságöfc elnökét és tagjait az állandó oizobt-agok ^.iCKenek,
letőleg az osztálytitkár javaslata alapján, az- osztáiy-lnok bi- 
za meg egy évi időtartamra* x
Az állandó bizottságoknak tanácskozási' joggal hivatalból tagja 
a szaktitkár, vagy az illetékes szakelőadó.

A bizottságok'az Elnökség és az osztályvezetőség véleméiiyező ,
- Illetőleg Javaslattevő szervéi. A bizottságok határozaté— a*,, 
osztályvezetőig, és ezt követően az Elnökség . Jóvánagyása uuan 
lépnek hatályba, illetőleg Így válnak vegrehajthato.cká.

Az állandó bizottságok részletes feladatai :

z**

í

„7 az illetékességi. körükbe tartozó tudománytőrület 
tudományos kutatási tervének elkészítése, az in-

• tezeti tervek felülvizsgálatával es összesítésévé.., 
az akadémiai témák kijelölése,

b/ az Akadémia "által irányított tudományos kutatómunka 
•ellenőrzésének megszervezése,

c/ a tudoEiáfiyterület elvi és szakmnimproblémáinak meg-- 
vitatása,
aspiránsok és ösztöndíja?ok. be számolt atá&~ .>3^J 
tétól az osztályvezetőség részére Ősz vonal jas. megi~l 
pitábára vonatkozóan,
U tudománytőrület elvi vitáinak és ankétjainök elő
készítése,
a gyakorlattal való kapcsolat kiépítése,
véloményezni~ a ~szaktorülothe z , tart o zó akab émiai s 
céltámogatíó ' 
tervét', *,

0/

*7 
s/ 'Intézetek költségvetési és beruházási

h/ könyvkiadási javaslatot dolgoz ki saját tudományi,erű- 
leiére vonatkozóan, 4 .. >

i/ az akadémiai és céltámogatott intézetek.félévi Kin- 
káira’vonatkozó beszámoló felülvizsga.i-3a es .

... nyezi, . .. - ■ ...
.♦/ az osztalyvezetőség megbizásábó.1 a bizottsági ^gok 
' utján ellenőrzi-az akadémiai és céltámogatc ,u inté

zeteket; ellenőrzéséről jelentést tesz az osztály- 
vezetőségnek,

i

X



k/ az osztályvezetőség részére javaslatot tesz uj
• akadémiai intézetek* létesítésére és azok profil

jának kialakítására,
1/ ellátja mindazt a feladatot, amelyet az osztály

vezetőség hatáskörébe utal.

A bizottságok külső szervek felé csak az Akadémia Elnökségén 
és osztályvezetőségein keresztül adhatnak véleményt; az El
nökség, illetőleg az osztályvezetőség az adott véleményt; vagy 
a bizottság, vagy mint saját véleményeként továbbíthatja.

gi ülés kö- 
ztályvezető-

i

2./ Osztályelnök és osztálytitkár.
/ ■ ’ ' ’ : ’• ' - ■’ ... ' . \ ' , ,

Az osztályt az osztályelnök’képviseli, elnököl az osztályzás 
az-osztályvezetőség ülésein, két osztályvezetőségi ülés kö
zött az oszt álytit kárral együtt^ gyakorolja az oszt"’ J’ 
sé g hatásköre t• • ..... ........J;. . / \ • • - • . ■

Az osztálytitkár vezeti operatíve a szaktitkárság ügyeit, gon 
doskodik szaktitkársága utján az elnökségi, valamint az osztály
vezetőségi határozatok végrehajtásáról.

• .ró".. 'c/ " *1; 3". " á ■
Részletes feladatai :

a/ a szaktitkár bevonásával negyedévenként az osztály
ülés elé, valamint esetenként az Elnökség részére 
elkészíteni az osztály munkájáról szóló beszámolót; / 
azt az osztályvezetőség elé terjeszti, j ' <

b/ se^i-^séeet *vujt az t osztály tudományterületeivel 
kapcsolatban megbízott részortfelelős osztályve
ze munkájához,

c/ felelős az Elnökség által adott és az osztályra vo
natkozó határozatoknak, valamint az osztályvezetóség' 
határozatainak végrehajtásáért; osztályvezetői ülé-

■

3
3

/

Az osztálytitkári értekezlet az elnök és a főtitkár tanácsadó 
testületé•
Az ülést két hetenként a főtitkár•»hívja össze és az elnök ve
zeti, " . ’ ’ . •
Az osztálytitkári értekezleten a főcsoport vezetők, a Titkárság 
vezetője, valamint a Személyzeti Osztály vezetője vesz részt.

$

valamint a Személyzeti Osztály vezetője vesz részt
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A».. o.q z t á Ív t it kár í értekezlet megvitatja es letárgyalja az 
Elnökség elé kerülő ügyeket . Feladata ellenőrizni,- hogy a 
Hivatal milyen mértékben tett eleget a Part'és kormányhatá
rozatok, valamint az elnökségi utasítások végrehajtásának,„ 
Át-^értekezlet javaslatot tesz az Elnökség,részére külonbozo 
módszertani kérdésekben, megvitat olyan problémákat is, ame
lyek különleges jellegük miatt nem kerülnek elnökségi ules 
elé • Y

4./ Főtitkári értekezlet.
, W ■ fi ■ ■ -......... .... ..................................................

A főtitkári értekezlet a főtitkár tanácsadó testületé,
A főtitkári értekezletet kéthetenként a főtitkár hívja egybe; 
az értekezleten részt vesznek a száktitkárok, a főcsoportveze
tők és a Titkárság vezetője.

Az értekezlet a főtitkár által meghatározott.körben megvitat
ja az Akadémia munkaterületén felmerülő elvi és nagyobb jelen
tőségű gyakorlati kérdéseket. Az értekezlet javaslata alap-^o 
ján a tárgyalásra korült ügy elintézése felöl a főtitkár dönt; 
az értekezlet" állásfoglalása a főtitkárt nem köti*

Az értekezleten ismertetésre kerülnek az osztálytitkári érte
kezletek határozatai és a szaktitkárságok hatáskörébe tarto-

- zó feladatok. „ ’ , , -» _
A főtitkári értekezlet ügyvitelét, illetőleg annak reszbt^s 
'szabályait a főtitkár maga állapítja meg.

5./ Aláírási jog.

t

i rj

5

-ia

Az aláírási jog szabály?.! a következők :
. './ az elnök írja alá azokat az iratokat, amelyek a rá-

' ’ szőre fönntartott ügyekben döntést tartalmaznak; na 
■’. ;..: az elnök az aláírásba^ akadályozva van, ezeket az

, ügyiratokat az ólnökhelyettesek egyike, vagy a fő
titkár írja alá,

• - b/ a Minisztertanácshoz, vagy más felsőbb szervekhez
intézett, előterjesztéseket és jelentéseket kizáró-

■ 7 Ingázz elnök; , vagy átruházott hatáskörében  ̂főt ló- j 

: - / létra vonatkozó operatív jellegű jelenté st^a^Titká^r-

illetékes főcsoportvezeti is aláírhat,

intézett, előtör jcsztéseket és jelentés okot kizáró- f

í.

*?*;

. ?* 
a , '.•<<-

<• ’: ?' ő’**

C; <•-.; ''-“k :-' ‘ ■
*< -

<./ 7

>j££’

kár írja alá:'kissebb jelentőségű cgy-egy részterü
letre vonatkozó operatív jellegű jelentést a Titkár
ság vezetője, illetőleg a főcsoportok ügykörét te- á 
kintve az

■ -

.’,i • ■" < ~ < ■ •'. j.;.»'-■ •■< 7• i V



j" '' Wó • •

L
y <

i .. r*

X ■

\ ' ■ »

«

47

c/ tervmódosítást csak az

*s

írhat alá, aki a módositás- 
■ ra vonatkozó tervet* jóváhagyta; ennek megfelelően- 
az Akadémia tervének módosítására vonatkozó ira
tokat az elnök, vagy a főtitkár, az Akadémia fel
ügyelete alá tartozó intézmények tervének módosí
tását a főtitkárilletőleg a szakterületnek meg
felelő főcsoportvezető Írja alá,

/
d/ kinevezést, vagy felmentést stb. tartalmazó ira

tot csak az irhát alá, aki a kérdéses állásra ki
nevezésre, illetőleg felmentésre jogosult; ennek 
megfelelően az elnök.kinevezési jogkörébe tartozó 

"állásokra vonatkozó' kinevezési, vagy felmentési 
okiratot csak az elnök, a gazdasági főcsoportveze
tő kinevezési jogkörébe tartozó állásokra vonatko
zó kinevezési, vagy felmentési okiratot pedig csak 
az utóbbi irhát alá, ’/ . ' *

e/ béralaptullepést engedélyező ügyiratot az elnök, 
vagy a főtitkár ir alá,

f/ minisztériumok, vagy más országos hatáskörű szer
vek irányában az Akadémia elvi állásfoglalását tar
talmazó irat /:pl.hozzájárulás a Minisztertanács e- 
lé terjesztendő valamely javaslathoz:/ csak az el
nök vagy a főtitkár, illetőleg egy-egy részterület
re vonatkozóan a főcsoportok vezetői ir-jálf -alá,

g/ azokban áz ügyekben, Amelyeket az a/-f/ pontok 
fejezetten nem említenek,r.az aláírási jog szabályai 
a következők: -ü V \ /.j . j- - í ■■

3

V

'í

- aláírási joga van az elnöknek minden ügyben. 
Illetőleg a főtitkárnak áz elnök átruházott

- hatáskörében,
- a Titkárság és a főcsoportok vezetőinek az 

ügykörük keretei között,
- az osztály titkároknak, a szaktitkároknak az 

osztály, illetőleg, a s.zaktitkárság keretei 
között,

?- az osztályvezetőknek-/:főkönyvelo:/ és a cso
portvezetőknek, az osztály illetőleg a csoport 
köretei között, . /

. - aláírási joguk van azoknak a főelőadóknak, o- 
lőadóknak, vagy segédelőadóknak, akiknek az 
elnök? vagy a főtitkár az illetékes főcsoport
vezető javaslatára meghatározott ügyekben a- 

_ láirási jogot<engedélyoz0
- ■ • • ’ ■ •. 7. '■ . .7 , *

/

. '

• A-
/.■
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Az, aláírási /: kiadmányozási: / jog' engedélyezését az illeté# 
kés facsoportvezető kezdeményezheti a főtitkárhoz intézett 
'feljegyzésben; A feljegyzésben a javasolt személy nevének 

- és beosztásának feltüntetése mellett részletesen és ponto-j 
•'■J- san meg kell jelölni azokat az ügyeket, amelyekre a főcso

port vezető az aláírási jog engedélyezését kéri,

; Aláírási- jog három féle •: x .

érdemi aláírási jog sz aláíró feladatkörébe^ tar* 
” tozó, döntést tartalmazó intézkedések a- 

láirása, z
’ kor^K.ezott érdemi aláírási-jog az-ügydöntő in-

*"tézkedésék egy meghatározottabb-szükebb 
körébe tartozó intézkedésekben történő., 
aláírás,

közbens-o -aláí.rásí jog a nem ügydöntő tartalmú
- "7jközbenső:/ inté zked é se k alá írására t e r-

■ jed ki.
,...v ' , . ■ •. _• _ \ ■

Utalványozási joga van korlátlanul az Akadémia költségveté
si keretein belül az elnöknek, főtitkárnak és gazdasági,fő
csoport vezetőnek, valamint ügykörökön belül a Főkönyvelőség 
vezetőjének, J^tű30g&)tési kereten belül pedig a gazdasági 
hivatal vezetőjének. ‘
Az Akadémia költségvetésének keretében meghatározott terje
delemben utalványozási jogot gyakorol a Főköry velőség pénz
ügyi csoportjának vezetője, valamint a Főkönyvelőség utalvá
nyozási joggal felhatalmazott dolgozói.

Kötelezettségvállalási, joga van általában,mind azoknak, ^akik
nek utalványozási joguk,van ezenkívül a főcsoportvezétők, fő
csoportjuk ügykörében vállalhatnak kötelezettségeket, az.alá
írási joggal felruházott többi dolgozók pedig az aláírási 
jog engedélyezésére vonatkozó-rendelte.zésben meghatározott 
kereten belül. . , ■

A kötelezettségvállalás terjedelmét, valamint azt, hogy az o- 
gyes főcsoportokon belül kiknek, van joga a költségvetésben 
megszabott hitelek keretében kifizetésekre utalványozást ad
ni a Főkönyvelőség idevonatkozó szabályzata határozza meg,

A focsoportvozetők és más aláírási joggal felruházott dolgo
zók által történő, kötelezettségvállalást tartalmazó ügyirato
két - a szükséges fedezet rendelkezésre állásáról való meggyő
ződés céljából - aláírás előtt a Főkönyvelőséggel láttamoztat
ni ke 11 . - . ' ■' ■’ '; • ■

■

•■-
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6./ Minisztertanácsi előterjesztések.

Ux< ''' -. 
p' '■

7‘

&

.Az Akadéj^Éa minisztertanácsi előterjesztéseit a Jogi- és 
igazgatási csoport készíti el.
A főcsoportok, szakosztályok,szaktitkárságok és osztályok 
/:csoport:/ ilyen irányú kívánságaikat feljegyzés formájában 
juttatják el a Jogi- és igazgatási csoporthoz.
A feljegyzésnek tartalmaznia kell a kívánt szabályozáson kí
vül a szabályozást szükségessé tevő indokok részletes felso
rolását iái, A QSQport, az elkészített minisztertanácsi elő tér* 
jesztés szövegét kiadmányozás előtt láttamoztatja a Titkárság 
vezetőjével, valamint az illetékes főcsoportok vezetőivel, e*’ 
gyidejüleg gondoskodik arról, hogy az érdekelt minisztériumok^ 
vagy főhatóságok véloményüket. nyilvánít Itassák a tervezetre vo
natkozóan. ' .

•

A minisztertanácsi előterjesztés .elkészítésére vonatkozó fel
jegyzést a Jogi- és igazgatási csoporthoz olyan időben kell 
eljuttatni, hogy, megszövegezősre, valamint az érdekeltekkel 
történő tárgyalásra a csoportnak megfelelő idő álljon rendel- 

egyéb jogszabálytervezetek
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A fentiek/általában vonatkoznak az 
elkészítésére is . •' < >ő"

g-’. •.. ' V <
■ ; . ’ - ■ * • J

7./ Elnöki utasítások* ’
■ 1 4i-"1 — ........... . ... 111 ■■■"' .........-

Elnöki utasítást az elnök, vagy átruházott hatáskörében a fő- 
tltkár, illetőleg - aiz Akadémia felügyelet^ alá tartozó szervek 
felé --a Titkárság vezetője, vagy a főcsoportok vezetői adhat
nak ki. • ?

Az elnöki kutasításokat -

a/ az Akadémiai Közlönyben,
b/ vagy belső utón kell az érdekeltek tudomására 

hozni.

utasítás tervezetét az utasítás tartalma szerint az 
főcsoport /:Titkárság:/-vagy osztály készíti el.

Az elnöki 
illetékes , __
A tervezet szövegét az'.érintett belső és külső szervekkel le 
kell tárgyalni, a tárgyalásba lehetőleg be kell vonni néhány 
olyan szervet is, amelyeknek a, készülő utasítás végrehajtás 
feladatává válik. A tervezetet ezután a Jogi- és igazgatási 
csoportnak kell megküldeni, A csoport a tervezetet felülvizs
gálja szükséghez képest - szövegezési szempontból át dolgozza 
számmal látja el és jóváhagyás céljából a Titkárság vagy.a fő

kell tárgyalni, a tárgyalásba lehetőleg be kell vonni^ néhány 
olyan szervet is,

csoportnak kell megküldeni, A csoport a tervezetet fcíülvizs

számmal látja el és jóváhagyás céljából

■

-

:'í-
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csoportok'vezetői utján a főtitkár, illetőleg az elnök elé 
terjeszti.

Minisztériumközi, vagy belső értekezletre olyan személyt 
kell kiküldeni, illetőleg megbízni, aki a tárgyalás anyagát 
képező kérdésekben a kiküldő szervezeti egység hivatalos'ál
láspontjának közlésére, illetőleg kialakítására jogosult.

A szaktitkárságok és az osztályok vezetői rendszeres idő
közökben szaktitkári.- illetőleg osztályvezetői értekezlet. 

t tet köteleseketart hi.
> ■ • ■ ■ ■

r .

/

>;

9./ Fölé és alárendeltség.

< ■

1 
a

Az ügyintézés során bárkinek csak közvetlen felettese, ille
tőleg annak felettesei adhatnak utasítást.
A felsőbb vezetők .utasításaikat általában az alájuk rendelt;

- vezetőkön keresztül közük az illetékes dolgozókkal.

A felsőbb vezetők - ha elkerülhetetlenül szükséges - a beosz
tott dolgozóknak közvetlenül is adhatnak utasítást, kötele
sek azonban erről az érdekelt dolgozó közvetlen felettesét 
egyidejűleg tájékoztatni. ' \

1°./ Munkaterv.
' ’ . ' \- . ■ ■

Az Akadémia Hivatala egyes szervezeti - egysége i és 
feladataikat munkaterv alapján végzik.

dolgozói•-

Minden szerv köteles negyedévi és ezen belül havi munkatervet 
készíteni. A félévi munketc-rvet az illetékes főcsoportok vezetői 
mig a havi munka terve*? a közvetlen felügyeleti szerv vezetője 
hagyja jóvá.

11./  Államtitok és a hivatali titok
% *

♦ ~1---- n 1 K ~ ~ ~U 11 Ifi-- m IT_- F ■ l~LL ll I1W.I H — I — .--Ml.

megőrzése.

Az Akadémia dolgozói államtitkot, vagy hivatali titkot /:1951 
évi 21 tvr,.:/ csak az ügy elintézésére illetékes, vagy az ügy 
elintézésébe egyébként bevont dolgozóval közölhetnek.
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Államtitokról, illetőleg hivatali titokról olyan személyek je
lenlétében, akik az ügyben nem hivatottak intézkedésre, tár- 
gyalást folytatni, illetőleg ilyen ügyről hivatalos helyisé
gen kivül tárgyalni nem szabad.

A titoktartás megszegését a törvény szigorúan bünteti.

Bíróság, vagy más hatóság előtt'‘államtitoknak, vagy hivatali 
titoknak minősülő ügybeil nyilatkozatot tenni, tanúskodni , vagy 
szakértői véleményt adni csak abban az.esetben lehet, ha az 
elnök, vagy a* főtitkár a titoktartás kötelezettsége alól fel
mentést adott. _ ’ . - é 1 • ' •...
Államtitok alól a felmentést az elnök, vagy a főtitkár, a hiva
tali titok alóli felmentést pedig a Titkárságvezetője, illető* 
lég az illetékes focsopórtvezotők adják meg.

•• — . .• -- '■ f. . ’ :

• ' •’ '• • • ’ *"A ’ ’ . f ' - ’ ’ f á •'

2 ./ Vezetői ügykörök átadása .

.f

»
2*

9

.9 ~

f

A Titkárság vezetőjének, a szaktitkároknak, az osztályvezetők
nek,, valamint ez Akadémia Főkönyvelősége jenek személye-

■ ben beállott változása esetében a régjfe vezető, a vegé^^se a- 
latt álló munkaköri egység vezetését a„felügy eletet ^áKÖFló a 
szerv jelenlétében adja át az uj veá&H&feek. : i ..

A.z ügykör átadásáról és átvételéről a 2.o6o/19/1952 számú Jít • 
határozatban körülirt jegyzőkönyvet kell késziteni.

A jegyzőkönyvben fel kell tüntetni azokat a legfontosabb ada- A 
tokát, amelyek a szerv munkájának átadáskor! helyzetére jellem
zőek, az elért eredményeket, az ügyviteli egység' hiányosság at, 
továbbá a kiemelkedő fontosságú konkrét ügyek állasát. ■_ >

A jegyzőkönyvet három példányban kell elkészíteni, amelynek 
egy-egy példányát-a régi, illetőleg az uj vezetőnek kell a - 
adni, egy'példányát pedig az illetékes szerv irattárában kell 
megőrizni.

13./ Titkos ügykezeléség.

A Titkos ügykezeloség szervezeti és működési .szabályzatát kü 
lön szabályzat tartalmazza.

A Titkos ügykezeloség kezeli az Akadémia*.Hivatala szigorúm 
titkos és titkos ügyiratait•
A szigorúan titkos és titkos ügyiratokba betekinteni, illetőleg

/
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az ügyiratokat ilyenné nyilvanitani csak annak van joga 
aki eme közvetlen felügyeleti szervétől felhatalmazást 
kap.

74*Z ügyfelek fogadása.

ügyfeleket az előadó az erre meghatározott .napon éspedig ; 
hétfőn, kedden,•csütörtökön, pénteken 11 h.-tól 15 h.-ie. 
szerdán 1/2-9 h.-tól 17 h.-ih, szombaton 11 h.-tól 14 h.~ 
lg fogadhat.

Az ügyfélfogadás ideje alatt az előadók kötelesek hivatali 
helyisugüKben tartózkodni. Az ügyféllel kívánságára közölni 

.kell azokat a felvilágosításokat, amelyek a kérdéses ügyben 
való nelyes eljáráshoz szükségesek. Az államtitok, vagy hi
vatali titok megőrzésére vonatkozó szabályokat ez esetben 
is szemelőtt kell tartani.

tj’Az Akadémia alá rendelt szervek; /: intézmények, vállalatok:/ 
hivatalos ügyben eljáró dolgozói nem minősülnek ügyfelek- 

okot tehát nem csak a félfogadási időben,.hanem azon 
kívül is lehet és - a szükséghez képest - kell is fogadni.

15 */ Belépés az Akadémia Hivatala épületébe.

7

Az Akadémia Hivatala dolgozói a munkaidő kezdete előtt, 
illetőleg a munkaidő befejezésével zavartalanul közleked
hetnek az épületben; be- és kilépéskor az igazolványukat 
az ügyeletes portás kérésére fel kell mutatni.
A Hivatal dolgozói munkaidő alatt csak kilépési engedéllyel 

f1" és belépésre való' általános meghatalmazással közlekedhetnek .
■ 4 . ■■

Idegeneknek csak napi belépőjegy, vagy időleges állandó be
lépőjegy lehet belépni a Hivatal-épületébe.

Külföldi személyek belépéséhez 
tes engedélye szükséges.

í '

a Titkárság vezetőjének előzi
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17. / Orvostudományi Doku- Bp. V,, Beloiannisz Láng Imre
mentációs Központ u 12.

18. / Orvostudományi Kút a- .< - - ; ”.? - - '
tó Intézet

19. / Tihanyi Biológiai Ku- Tihany - Entz Béla
tató Intézet

20. / Történettudományi In- Bp; VIII., Puskin u pach Zsigmond
tézet . 26

21. / Vácrátóti Botanikai Vácráfót Szemes Gábor
Kutató Intézet

2./ A MTA felügyelete alá tartozó vállalatok.

Akadémiai Kiadó Bp. V., Alkotmány 
21.

2 7
3./

47

Akadémiai Nyomda

Kutatási Eszközö
ket Kivitelező Vál
lalat

Mnrtonvásári NÖvény- 
termelési Kutató In
tézet Gazdasága'

Bp. V., Gerlóczy u

Bp.XIV.,Komó c sy ut 
29-31.

Martonvásár

Mestyán János

2. Puskás Ferenc

Horváth István

Udvaros Károly



I.sz. függelék a Magyar Tudományos Akadémia szervezeti és működési 
szabályzatához.

1./ A MTA felügyelete alá tartozó intézmények:

9./ Kémiai Kutató Intézet/ : •

Név: • ' 7 . Székhely:/ intézetvezető:

1./ Agrobiológiai Intézet
* •

Bp. II.,Hermann Ottó Győrffi Barna
u lo. .

2./ Akadémiai Könyvtár -Bp. V., Akadémia r1 2. Haraszti Gyula

3./ Állategészségügyi Ku- Bp iXIII.,Hungária krt,Q Csontos József
tatóintézet 21.

.... „

4./ Alkalmazott Matemeti- Bp. ‘*H,Sztálin ut 31. .Rényi‘Alfréd \
kai Intézet ; . . / 'A -■ .. . '

5./ Biokémiai Intézet /. Bp. IX., .Gyáli ut 2-4. Szörényi Imre
. *■ - > ^7.7 á^.*/v*j'.****^.» ,4.- ■■■ '

6./ Csillagvizsgáló’'infe- ' ’ j-siApi A láafeiy. Thége Betre László >
■ ■ 7: .afrt'/’ /■■ ./? : Miklós ut 13-17.

• •> A'A..'a< a a/; .'/’•

7./ Földrajztudományi Ku-: Bp. VI.,Zichy Jenő u 4. ’■ Koch Ferenc
-7 tató Csoport . ■ •. 1' .- . ’ A

'• :4 -7 ' ->• z ** ;*7 -a’ '7- • • a, a ■
-8./ Irodalomtörténeti Do-‘ ,■ Bp. XI.,' Nagyboldogasz- Kardos Tibor

kumentációs Központ . Iszony útja 11-13.
- . . ’ A' - ’• . '''_77

ló./ Közgazdaság! Dokumentá- Bp. IX., Dimitrov tér 8. Gyöngyösi Nándor 
/,ciós Központ Á/ • • ;

11. / Központi Fizikai Kuta- Bp. XI., Budafoki'ut lo. Kovács István
■ -< tó Intézet . . ' . ' .

12. / Méréstechnikai és Mü- Bp. \ Szervita tér 3. Kovács Károly “Pál
szerügyi Intézet/ - ' ' '

13./ Martonvásári Növényter- 
‘• molési Kutató Intézet/

Martonvásár • '

14. / Műszaki és Természottu
dományi Egyesületek Sző- 45. 
vétségé

15. / Népzenekutató Csoport

16. / Nyelvtudományi Intézet

* , - *

Bp.'VI., Rudas László

Bp.,V. Akadémia u 2.

Bp. V.,Váczi utca 12.

u

Udvaros Károly

Valkó Endre

Kodály Zoltán

Németh Gyula
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