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A Magyar Tudományos

ideiglenes

Akadémia adminisztrációjának 

ügyviteli rendje.
. ■ ■' ' z - *•  ’ •

A 1I.T.A. hatásköre és a minisztériumokkal váló kapcso
lat részletekbemenő tartós rendeléséig az adminisztráció szár- 
mára az alábbi ideiglenes ügyviteli rendet léptetem a mai 
napon életbe*

Az ügykezelés részleteiről valamint a leüt a tóintézetek 
szervezeti szabályzatáról külön rendelkezés fog intézkedni. .

Az alábbi ügyviteli rend ideiglenes jellegéből folyik,- 
hogy további javításra és kiegészítésre, szorul. Fclhivom ezért 
az összes érdekelteket, hogy ezzel kapcsolatos minden észrevé
telüket és javaslatukat folyamatosan Írásban közöljék a fő
titkárral.
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Áttekintés

Az Akadémia határozó szervei:

1. / A közgyűlés
2. / Elnökség
3. / Osztályülés
4#/ Osztályvezetőség

i

Két közgyűlés között a közgyűlés hatáskörét az El
nökség gyakorolja.

Két elnökségi ülés között az Elnökség hatáskörét 
az elnök és a főtitkár együttesen gyakorolja.

Két osztalyülés között osztálygyülés hatáskörét az 
osztályvezetőség gyakorolja. ' \ \ Á "

K4t D&ztályvezetőségl iilés között ^25
ség hatáskörét az osztályelnök és osztálytitkár együttesen gya
korolja.

A határozatokat előkészítő tanácskozó, és javaslat
tevő szervek: az állandó bizottságok.

Az Akadémia operatív szervei
az elnök, 
a főtitkár, 
Az osztálytitkárok.

Az Akadémia adminisztrációs hivatala /röviden az Akadémia 
Hivatala/

I.
Az Akadémia határozó szervei.

A közgyűlés
M ’A közgyűlés az Akadémia legfőbb szerve. A közgyű

lésen az Akadémia tiszteleti, rendes és levelező tagjai vesznek 
levelező tagoknak azonban szavazati joguk nincsen.
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Az Elnökség hatáskörébe tartozik a táróa-céltámogatási 
keret felosztása az osztályok /tudományágak/ közt.

■g ” A kormányfőhntóságoktól vagy-más állami szervektől ér
kező megkeresés alapján az Elnökség ad megbízást az osztályok
nak véleménynyilvánításra vagy javaslattételre.

... ■ <-Az. Elnökség ellenőrzi az osztályok működését. Az osztály
ülések illetve osztályvezetőségek határozatai közül a személyi 
/javaslat ösztöndíjra, tudományos vezetőállásra való kinevezés
re, stb./, anyagi /költségvetési és céltámogatási keret felosz
tása, az intézetek közt, előkutatás! segélyek,:anyagi kötelezett
ségvállalással járó stb./, és elvi vonatkozású határozatok az- 
Elnökség.jóváhagyása után válnak jogerőssé. a

Az Elnökség havonta legalább egy ülést tart. -Az ülést az 
elnök hívja egybe. ' < ? .

A hat áro zth oz at al
vazatcgyenlőség esetén az

/ Az alapszabályok

egyszerű szótöbbseggel történik-, 
e In ok
<21., ■

■ í ■

3. / Az "-ősz tályülé s hat ásk öre:

¥

dönt.” l.n’.r ... .
22., 23., 24., 25., 26.,’ §./. '

. . - ■ . ■'

Az .osztalyülescn az .illető osztály tagjai vesznek részt. Azokra 
az ülésekre azonban', mely ok tárgyú más' tudományszakok kérdéseit 
is érinti, az érdekelt osztály tagjait vagy azok érdekelt ré
szét is meg kell hívni tanácskozási joggal.

Az osztályülés hatáskörébe tartozik:
a. / az ősztalyvezctőség megválasztása 3 év tartamára^
b. / az osztály tudományos tervének és költségvetésének

megállapítása, a végrehajtás ellenőrzése; ' ' ,
c. / az osztályvezotőség beszámolójának megvitatása, az- 

■osztályt érintő, minden fontosabb kérdésben való állásfoglalás;
•. ,d./■ :javasla.ttetel pályaműjük, jutalmak kitűzése és oda

ítélése- tekintetében, amennyiben az ügyrendmásképen nem rendelkp 
zik;

- , .e./ az
és viták

tudományos előadások
• * • -x?. " •/'.

ív v>: 5 %•
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Évente legalább egy közgyűlést kell tartani, a nagy- 
az Elnökség azonban a közgyűlést bármikorgyűlés keretében, 

össze hivhat j a.

A közgyűlés hatáskörébe tartozik:
a. / az elnök, a-két alelnök, a főtitkár és az Elnökség

6 tagjának választása. Ezek jelölésének 
a^szavazattal biró tagok sorából 5 tagú 
ki az ülés elején,

b. / uj tagok választása,
o./ az alapszabályok módosítása

mogejtésére a közgyűlés 
jelölőbizottságot küld

/ 474/,
d. / a tudományos terv és a költségvetés megállapítása/
e. /pályadijak kitűzése és odaítélése,
f. / az Akadémia ügyrendjének megállapítása, " ./Á
g. / a rendszeres pályázatok ügyrendjének megállapítása.
h. / minden tudományes kérdés, valamint azok az ügyek, ' 

amelyeket a közgyűlés hatáskörébe von, vagy amelyeket az Elnök
ség a közgyűlés elé terjeszt.

A közgyűlés határozatképes, ha azon a szavazattal biró ,■ .■ 
tagokCele jelen vah.a Határozatképtelenség esetén 15 napon be*  
lül újabb közgyűlés hivandó egybe, amely -tekintet nélkül a mo$-

' , '' . . . • ... '. ... ' ■ - ' ,.;y ■ . ’

jelentek számára- határozatképes, A határozathozatal 
szótöbbséggel történik. Szavazategyenlőség esetén az

/ Az alapszábok 32,, 33-, 34., § /.

egyszerű 
elnök dönt.”

e -

2. / Az Elnökség hatásköre ;
főtitkár'M Az Elnökség az elnökből, két alelnokből, a :

bél, az osztályelnökökből és hat elnökségi tagból áll,
Az Elnökség irányítja az Akadémia működését. Az osztá

lyok tudományos terveit felülvizsgálja, jóváhagyja és egységes 
tudományos tervbe..foglal ja össze.

Az Elnökség utasítást adhat az osztályok terveinek meg-
határozott irányban való kiegészítésére is.

Az Elnökség közvetlenül vagy megbízottján kelesestül öl 
lonőrzri ^-z.-^ztályok-tudomány0 3 terveinek végrehajtás át\H , 
/ Alapszabályul,,



Az ősztályvez„tőség működéséről az osztályülésen ne 
gyedévenként beszámolni köteles.”

/ Az alapszabályok ?50.§./

Az állandó bizottságok hatáskörű:**niMi '

” nz .Akadémia Elnöksége és osztályai konkrét tudomá- 
nyojö kérdés ok megvizsgálás ár a, vagy más meghatározottfoia*.-  
iátok ellátása végett bizottságokat küldhetnek ki. Rendsze
res feladatok ellátására állandó' bizottságokat‘lőhet feláll1- 
tani.”

/ Az alapszabályok 39,§-ából./

Az.állandó bizottságok/főbizottságok^elnökét, titkárát 
es tagjait az osztályvezetőségek javaslata alapján az Akadé
mia elnöke bízza meg egy évi időtartamra, Az albizottságok^ 
illetőleg esetenként létrehozott bizottságok elnökét és tag
jait az állandó bizottságok elnökének, illetőleg az osztály
titkár javaslatára az osztályelnök bizza meg legfeljebb 1 évi 
időtartamra. Az állandó bizottságok elnökei lehetőleg akadámj- 
ai tagok legyenek. Minden állandó bizottságnak tanácskozási 
j ogg al hiv at alb ól t ag j a a s z ak t i tk ár s ág i 11 <. t ék e s s sok előadó
ja.

A bizottságok az elnökség^az osztályvezetőség vélemé
nyező illetve javaslattevő szervei. A bizottságok határozatai 
csak az osztályvezotoség. az elnökség jóváhagyása után lepnek 
életbe. A bizottságok külső szervek felé csak az osztályvezc— 
tőségen az.elnökségen keresztül adhatnak véleményt. Az osztály- 
vezetőség, az elnökség ezt a véleményt vagy a bizottság, vagy 
s a j át vélemény óként t ovábbitj:;.

II

./ Az cIn ök és a fóti tkár:
-*/  £S elnök képviseli az Akadémiák. Két elnökségi ülés kö*  

zötti időszakban u főtitkárról együtt gyakorolja az 
elnökség hatáskörét.
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Az osztályülésen 
Akadémiához nem tartozó 
mányos munkáikat, illetve tarthatnak előadást.

Az Akadémia osztályainak előadó és vitaülései nyilváno* * 
az osztály belső ügyeinek megvitatása zárt üléseken törte*

az osztályvczetőség jóváhagyásával az 
érdemes tudósok is bemutathatják tudó

Sok, 
nik.

/ Az alapszabályok

/ ■ <7
• / -21-? osztályvese tőség. hatásköre ? : i

M Az osztályok élén az ősztályvczctőség áll.
Tagjai?. az osztály elnök, az osztalytitkar es 3~Ö vezetőségi tag 
Az osztályvezetŐség..létszám nem haladhatja meg az oáztály tag
létszámának 1/3 részét.”

/ Az alapszabályok 27.$./.

’ Az osztályvezetőség iráhyitja’az osztály működését. 
A szakbizottságok bevonásával elkészíti az osztály tudományos 
tervét és az osztályéles ele. terjeszti. Felosztja az osztály te— 
rülotun működő intézetek, illetőleg tanszékek közt az Elnökség / 
által megállapított,akademici költségvetési óo tárca—céltójioga— 
tasi köretet*  Az osztAlyvézctőség végzi ipindhzokat a feladatokat 
ós véleményt nyilvánít Mndazokban az esetekbe#, amelyeket az 
Elnökség az osztály hatáskörébe utal, Egyetemi tanárok ó$ kuta«*  
tóintézeti igazgatók kinevezésének véleményezésére javaslatot 
tosz az dooé#sek, kutatóintézeti helyetteajgazgatók
kinevezésével kapcsolatban véleményét közvetlenül közli az ille— 
t ékes minis z térlomokkal•

Az Elnökség kivánsá, 
buli az osztályvezetőség az 
terjeszteni. u t _■ ’

Az osztály vc z c t ő s óg 
területén működő akadémiai 
központok munkáját.

4® QOztáJyyozotó^g havonta legalább egy ülést tart# 
Az ülést- az ósztályelnök hívja egybe. A határozatokat az osztály- 
vezetőség egyszerű- szótöbbséggel hozzaj szavazategyenlőség esi*  
tón az osztályelnök dönt. - • ;

4-X

Li. y

\

„guru, vagy elvi jelentőségű kérdések- 
ügyet az osztályülés elé köteles

irányítja /s ellenőrzi az osztály 
kutató.intézetok és'dokumentációs
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titkárát

az ulelnökök egyi

titkárát
nf a

A főtitkár az Akadémia 
ó s az

tagjait.

akadémiai jutái

yzőkönyvei 
seken ő tartja a 
kodik az 
felügyel 
nek ’’

mayos nunkájdt, -cu Hivatal
xi; A iái.". • •• .. ■< ■- ” - •

ciós operatív Mmkáját^o

Az elnököt akadályoztatása esetén 
ke helyettesíti.

♦

elismerő oklevelet ad ki,

Az _ elnök képviseli az Akadémiát a miniűz t értanács

lz akadémiai intézetek szerve

*

’ ■HHfjgSv _ ' • k
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ülésein.

hivatalának két főcsoport 
tudományos szakelőadóit,- a vál-< 

tudományos tanácsok elnökét

setét és ügyrendjét.
- *.  ■■■ \ ■ ■ ■ ■ ■_ , , • • ■

Az elnök nevezi ki a főtitkár javaslatára az nkadémi- 
al iát ezetek igazgatóhelye t tes ei t, osztályvezetóit és ősinés 
'tudományosmunkatársát, az Akadémi 
vezetőjét, osztályvezetőit és

, l^pké'i^azgatóit^ áz intézeti
tagjait.és

Az elnök bizsu meg az 
és
Az elnök javaslatokat 

akadémiai kutató intézetek iga, 
tüntetések adományozására. Kinevezi 
etek tudományos tanácsát,

^z elnök
mákat ad onányo z •: ■-

állandó bizottságok elnökeit.

terjeszt illetékes szervekhez 
zgatóinok kinevezéséret ki 

az'akadémiai kutatóinté

b-/ A főtitkár vezeti az Akadémia ügyeit.

Két elnökségi ülés között az elnökkel együtt gyakorol- 
ég hatáskörét. _
közgyűlés az Összes ülés és az Elnökség üléseinek 

vezetésére jegyzőt jelöl ki, mindezeken az ü lé
be számolókat az Akadémia működéséről, gondos— 

Elnökség es közgyűlés határozatainak végrehajtásáról 
az Atkád érni a működésére , . ■ > - ’ 

es jelentést tesz az Elnöksége

ügyeit az Akadémia tudományos 
osztályai és az Akadémia Hivatala utján vezeti.

' A iudommiyos O8ztu3yok. utján vezetiaz Akadóölá tudó

utján pedig az Akadémia adninisztrá-



A főtitkár fontosabb intézkedéseit előzőleg főtitkári 
?értekezleten vitatja neg az osztálytitkárokkal és a'szaktit- 

A főtitkári értekezlet a főtitkár tanács édó szervo.

A főtitkár operatív munkáját a főcsoportvezetők illet
ve osztályvezetők közremüködósévei végzi.

n főtitkár intézkedéseit közvetlenülf Vagy a szervezé
si főcsoportvezető utján juttatja el az osztályt 
A,főtitkár gazdasági vonatkozású intézkedéseit'a 
főcsoportvezető utján hajtja végre.

Az elnök és a főtitkár mellett működik az
, munkatársa/ akinek feladata az Elnökség

előkószitéso, valamint az elnökségi határozatok végrehajtásá
nak a főtitkár megbízásából való figyelerMcl kisérése.

Elnökség tu- 
nunkáj ánok

az ~o s z t ály t i tk ár «
■■ ■ ' ■ ■■•■' ••. . •"■ '

2./ Az osztIlyelnök és

Az esstúlyelnök képviseli az osztályt, elnököl az 
osztály és az osztályyezctőség ülésein és két osztalyvezctő- 
soo;i ülés között az osztály titkárral együtt gyakorolja az osz
tály vezetőség hatáskörét^ .

&•/ osztály ügyeit operatíve az osztálytitkár vezeti 
és ő gondoskodik a szaktitkárság utján az Elnökség valamint 

caz osztályvezetőség határozatainak végrehajtásáról*  
a ;

-■ ’?•

3»/ Az iUcgdcriia Hivatnia.

*

z

\Az Akadémia Hivatala a követkéz oké p,on tagolódik;
/ 1. a mellékelt vázlatot /

Szervezési főcsoport
Gazdasági főcsoport
Személyzeti osztály
Ellenőrzési osztály
TMB Titkársága.

Az Akadémia ^ívatálíuiak*élen  a főtitkár állf nki a hivatal 
vezetésével kapcsolatos, fűlaégtokaV a főcsöpörtvc^otők rillet- 
ve osztályvezetők utján látja cl
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a'főtitkár tudományszervezési feladatait g szervezési 
ÍQ.9PHPtyoze tő, gazdasági feladatait a gazdaságig főcsoport~ 
vezető bevonásával látja el. Össz-okadéniai feladatok ellá
tására közvetlen előadók illetve csoportok tartoznak a főcso' 
portvezetőkhöz. ■ ■’•/ .. ■ 1 ' ’ ./• ‘ '

B./ A főtitkár hatáskörinek- alábbi részót gykorolja a szervezó- 
főcsoportvczctő bevonásával:

a. / A szaktitkárságok munkájának Összefogása.
b. / Az Akadémiai elügyélete áld tartozókutató iiítöze
tek, Könyvtár, dokumentációs-központok és tudományos 
társasagok felett.,£. h&táiypö Jogszabályoknak ós az 
Elnökség utasxtásaxnak megfelelően az admi rí i s z tm tiv 
felügyeleti jogkör operatív gyakorlása, ■ a tudományos 
osztályok tudtával és elvi kérdésekben az osztályokon 
keresztül a szükséges •dLitózkedóscX megtétele,'. valamint 
az alciriek létszánigényének elbíráfása.
c»/ Az Akamcnia sajtó— os Propaganda i2unl?:á.jámLk irányi*  

'tásu. / Á propaganda csoport az elnökség által.megadott tudo
mánypolitikai szempontokat dolgozza fel a saj tó/és egjéb ;pró- 

pagandaszervek részére. A szaktitkárok közreműködésével inté
zi a riport es cikktenok kiadását és ellenőrzését./

d./ Összokadómiai rendezvények előkészitó: 
^demiakkal való kapcsolatok es tudóscsere megs/mz” 
földi kiküldetések ügyeinek 
ügyi feltételek biztosítása, 
nasavai. , .. .

o./ Az Akadémia egész 
tárgyalások előkészítése és , 
lebonyolítása más főhatóság 

.. f./ Az Elnökség ós c
az ügyvitellel és a szaktitkarsó
forditások lebonyolítása

SÍ

őse,' társ'aka- 
s z c rv czóze, n kül- 

intuzu-se os a szükségesf pénz— 
a gazdasági főc söpör tvezető bevo

z

és

nt érintő tudományos vonatkozású, - ■>/••• 
a nem elvi jelentőségű tárgyalások 

gokkal... ,,/U.■ •. . fa-
ős a Hivatal idegcnnyelvü levelezése, 

•gok munkájával; kapcsolatos 
a szaki ordítok utján. • ' '*■  -

s •/ kiencikeciő tüconaxiyos eredmények nyilvántartása.

Elnökség részérc.azokról necyodóvcnkón-t; tájékai tatás

/

é _A



h. / Negyedévenként beszámoló készítése a Hivatal mükö
déséről... _ ■ >f:. : ü . . •

i. / Az Akadémiai tudományos ülések, valamint kongresszu
sok tervének 'elkészítése. . ;<i •

j. / Mindazon ügyek intézése, amelyeket az Elnökség 
szervezési főcsoportvezetőkhöz utal.

A főtitkárttávolléte idejében a Hivatalban a szervezé
si főcsoportvezető helyettesíti. A szervezési főcsoportvezetöt 
távollétében a gazdasági főcsoporvezető helyettesíti.

C./ 21 főtitkár, hatáskörének alábbi részét gyakorolja a gazdasági 
főcsoportvezető b ev ónásával;

a. / A Pénzügyi, a Torv-és üzemgazdasági valamint a 
Gondnoki Osztály munkájának irányítása*

b. / Az Akadémia felügyelete alá tartozó vállalatok 
irányítása.?

c. / A hivatal gazdasági 
hajtása az Akadémia szervei és 
főcsoportvezető és az érdekelt

J ;
f *1  1 -I- l r-

a '. 'a -ü ' -' . ny ‘ ■ 
osztályai javaslatainak végre- 
intézményei felé, a szervezési 
szakosztályok egyidejű értesi-

• ■ <• ■' '• / ’ - ' • ■'

, ' ' - e. ■

Akadémia és a Hivatal működésével 
igazgatási kérdós ek 1nté z é s e♦ ‘ 
Akadémia egészét érintő gazdasági

tése
kapcsolatos

/pénzügyi és

mellett.
d. / Az 

és egyéb
e. / Az

terv/ tárgyalások előkészítése és lefolytatása más főhatósá-
' gokkal*  ,

!♦/ A gépkocsikkal kapcsolatos tennivalók ellátása,
g./  Az Akadémia intézményei mindazon dolgozóinak ki 

nevezése, akiké nem tartozik az elnök hatáskörébe*  : 
h»/ Mindazon 'ügyek intézése, amelyeket az Elnökség 

zdasági főcsoporvezetőhöz utal.

A szervezési főcsoportot az akadémiai osztályok admi 
nisztrativ részlegei / a szaktitkárságok /, valamint a szer 
vezési főcsoportvezetőhöz rendelt előadók illetve csoportok
/külügyi csoport, propaganda csoport/ alkotják*



A szaktitkárság élén 
tálytitkár adminisztrativ helyettese
Ion a szaktitkár felelős 
titkár bontja az osztálytitkár postáját,- a 
tásra’1 jelzésű levelek kivételével
Indátoknak megfelelően

■ •: -■ " ; -...‘V f • • ;‘p - •

könyvkiadási előadó és

a szrktitkár áll. A szaktitkár az ősz 
.• Hivatali /állami/ vona- 

a szaktitkárság munkájáért. A szak- 
”sajátkezű felbon-

Mellette a különböző fe- 
szakclőadók, . terv és beruházási előadó 
személyzeti előadó működik. A feladatok 

terjedelméhez mérten egy-cgy munkatárs esetleg több feladatot
lát el.

Az osztálytitkárok, csoportvezetők, szedetitkárok ille 
tőleg osztályvezetők az Akadémiát döntő jolontös eg-Űtárgyaláso 
kon csak az elnök illetve főtitkár esetenkénti megbizása alá 
ján és utasításai értelmében képviselhetik. Előkészítő vala
mint kisebb jelentőségű, nem elvi természetű konkrét kérdések-- 
re vonatkozó tárgyalásokon külön megbízás nélkül is képvisel
hetik az- Akadémiát illetve az osztályt*

A-. szaktitkárságról esek az osztály titkár tudtával lehet 
munkaerőt végleges érvénnyel elvinni.

A szaktitkárságokon működő terv- és beruházási előadók 
munkáját a Hivatal Terv- ás üzemgazdasági Osztályának' vezetője, 
- a szaktitkárságokon működő személyzeti előadók munkáját pe- 

Személyzeti Osztályának vezetője koordinálja 
szempontból.
mind tudományos adminisztrációs, 
vonatkozású feladó.iáik- tekintetében 
fűtökhöz tartoznak, aki a gazdasági 

a gazdasági főcsoportvozető bevonásával

az Akadémia 
irányitja módszertani

A szaktitkársúgok 
mind pedig fontos anyagi 
a szervezési főcsoportvcz 
vonatkozású, feladatokat 
oldja meg.

A szaktitkársúgok mindennapi munkájukban jelentkező 
dasági természetű feladatokkal és kérdésekkel kapcso— 
melyek nem elvi jelentőségűek és megoldásuknak 

illetékes

olyan gaz*  
latban, aj 
megvan a kialakult gyakorlati 

ági osztállyal érintkeznek.

s
a. közvetlenül az
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ómiai osztályok számának megfelelően a szervezési 
belül á következő szak titkár ságok működnek.: 

Nyelv- és Irodalomtudományok Osztályának szaktit

kársága, 
Társadalmi- és Történeti Tudományok Osztályának 

szaktitkársága, ~ ■ ’é ..
Matematikai és ^izikai Tudományok Osztályának szak

titkársága, 
Biológiai Tudományok Osztályának szaktitkársága, 
Orvosi" Tudományok Osztályának szoktitkarsaga, 
Műszaki Tudományok Osztályának szaktitkársága, 

VII♦ Kémiai Tudományok Osztályának szaktitkársága> 
VIII. Agrártudományok Osztályának szaktitkárságai 
A szoktitkárságöK az osztálytitkárok irányításával vég

zik munkájukat. A szaktitkarsagok adminisztratív munkáját.. p 
szervezési főcsoportvezotő koordinálja. «

A szaktitkárságok végzik közvetlenül a tudományszerve
réssel kapcsolatos munkát, gyűjtik a tudományos kutató intéze
tektől a tudományos tervekre, azok végrehajtására és ellenőrzé
sére vonatkozó anyagot, előkészítik az akadémiai bizottságok tár**  
gya,lásainak anyagát, árbizottságok határozatait javaslatként az 
Akadémia illetékes osztályának vezetősége elé terjesztik^ elő
készítik az osztályvezetőség üléseit, majd az itt hozott/hatá
rozatokat jóváhagyás- végett felterjesztik az Akadémia elnöksé*  

■^éhez, gondoskodnak az adminisztratív intézkedést igénylő hatá-

■ rozatok végrehajtásáról. , . ... :< -*  > \ . ”, »
.„„A szaktitkárságok szervezik a tudományos 'intézeti es 

tanszéki tervek végrehajtásának ellenőrzését, es abbán adminisz- 
trative közreműködnek, nyilvantartast vezetnek a tudományos tor*  
vek végrehajtásának állásáról, valamint az osztály tudománykor©*  
ben dolgozó kutatókról. ...

A szaktitkárok munkájuk során közvetlen kapcsolatot 
tartanak fenn az Akadémia megfelelő osztályához tartozó kutatód 
intézetekkel valamint dokumentációs központokkal és ezek munká
jának irányításában az osztályvezetőségnek adminisztratív segít

séget. .nyújt unok.

AZ akad'’"1 
főcsoporton

I.

II.

III.

IV.
( Vt

VI.

rr
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ii költsugvct «oi hiöcl^-k terhére kiadás oknak véglege— 
Ben. vagy elszámolás kötclezettsege nitllctí valóutulványo— 
zása#

Utalványozott kiadások, kifizetések jogszerűéégének 
vizsgálata és ezülcségességének igazoltatása. /- • '.■' ■

Az akadémiai szervek anyaggazdálkodás körébe vont a- 
hya,g terveinek olkeszittetese, összesítése és az azzal kap
csolatos teendők ellátása.

■ Á tárcához tartozó összes hatóságok, szervek társula
tok hiteligénylésének felülbirálása, összesítése és illetékes 
szervek felé való előterjesztése.

Illetmény szánt c-j tő csoport^
. feladatkörébe tartoznak azilleturénykezoléssel kapcsp— 

latos Összes munkaiatok; illetmények jogszerű és számszerű' 
megáilap 1 tusa> számfejtese^ előlegek és egyéb tartozások elő
jegyzése és levonása, a felmondásban lévő alkalmazOttakzillet 
ményeinck megallapitása^ valamint e h^xn^álutokkúl kapcsolatos 
nyilvántartás vezetése. * - ' '

egzi a tarsadalombiztositássul kapcsolatos számfejté- 
si munkaiatokat.

Kwvpl.ósi: csoport feladata a Hivatal és aV. Aknde^ia 
alá rendelt szervek hatol— cs pénzgazdálkodásának nyilvántar
tása.

A pénz felhasználásra vonatkozó számadások vizsgálata 
Vezeti a létszámnyilvánturtust, ellenőrzi az ideiglenes alkal- 
Húzásokra rendelkezésre álló keret betartását, Elkészíti u 
taicaösszesitcst, valamint összeállítja a negyedévi beszámoló
hoz előirt zárlati kimutatásokat, továbbá az évi jelentéshez 
szükséges kimutatásokat. Irányítja és támogatja a? Akadéniá 
szerveinek könyvelőit. a. g

A Házipénztár feladatköre a Hivatal 
nők ellátása, valamint az ezzel 
vezetése.

kapcsolatos
p ónzt ári te endői- 
ny iívántart ás ok

>■

1'

’1 fi

X‘s-

■k\ -.A

rí7.

■ r ■i<- _; >>A
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A Gazdasági főcsoport a gazdasági főcsoportvezető közvetlen 
előadóiból / jogi, könyvkiadástechnikai, szociálpolitikai, 
gépkocsi, létszám- és bérelőadó/ és a következő osztályokból 

állt
Pénzügyi Osztály,
^erv- és üzemgazdasági Osztály,
Gondnoki Osztály,

1#/ Pénzügyi osztoly#
A Pénzügyi osztály feladata a költségvetési hitelekkel 

való tervszerű, szakszerű, eredményes és takarékos gazdálkodás 
■^zen túlmenően az egész tárca tervszerű költségvetési gazdálko 
dásának és gazdálkodási ügyintézésének' irányítása, f'eledata 

negyedévi pénzügyi beszámolók valamint' az évi jelentések ősz 
és illetékes, szervek felé- továbbítása*  E feladatok 

ellát ás áért az óéitól/ Vezető jé*  távőíiétében helye'ttééö -félő*  
lős, akik külön az Akadémia elnöke áltál'tudott rendelet a 
ján utalványozási joggal..'rendelkeznek#

• M

a költség
vetési hitelekre vonatkozó évi és negyedévi előirányzatok ősz 
szenilitása és előterjesztése# A költségvetési hitelek és pót' 
hitelek igénylése a hivatal, valamint a hivatal felügyeleti 
jogköre alá’ tartozó akadémiai szervek, .társaságok r 
szakosztályok kezdeményezése alapján#

A hitelszámlákon rendelkezésre bocsátott hiteleknek 
felosztása az alárendelt szervek között az illetékes szakmai 
felügyeletet gyakorló szakosztályok javaslata alapján#

Javadálmák u t alván y o z ás a.
21 szakosztályok re »•-> -iá c r é f e rínt ar t o 11 köt o 1e z c 11 s ógvál1 

lás esetében előzetes -állásfoglalás hitelfedezet szempontjából

A Pénzügyi osztály az alabbi csoportokra tagozódik
a./ költségvetési csoport-,. ’•• • 
'b./ illetményszámfejtő csoport,
c. / könyvelési csoport,’
d. / házipénztár# .

A .költségvetési csoport . ügykörébe tartozik

a
szeállitása

X
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A Terv ígi osztály a következő
3 csoportra tagolódik': - ,w
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szleg / az Elnökéé irányitóC5

és ellenőrző nui ik ójának el ők

<

1,/  Terve söpört A/ elvire
iészitése fenti a/ ésb/ ‘bekezdések 

értőimében/ B/ Adninisztrativrészleg a tudományos kutatási tér 
vek koordinálása tervkészítési módszer szempontjából; az oka- 
dániai osztályok és a hozzájuk tartozó összes intézmények mun
kát erve; az Akadémia Könyt.árának és dokumentációs központ jói
nak munkatervei a Hivatal munkáterve. >z ’

2 • / Beruházósi csoport /az Akadémia és a hozzá tartozó 
szervek beruházásai': építkezések, gép, műszer és egyéb beszer
zések lebonyolításának- előkészítése és-a beruházási terv.vég
rehajtása./

3./ .üzemgazdasági csoport /az Akadémiához tartozó 
üzemek és vállalatok munkájának irányítása üzemgazdasági szem
pontból/ ..

Az Akadémiai Nyomda ás az Akadémiai Kiadó között fel- 
merült jogvitás ügyeket /KDB/ a gazdasági főcsoportvezető dön
ti el a jogi előadó, valamint a Terv és üzemgazdasági osztály 
vezetője véleményének meghallgatása után. / vagyis ő gyakorol
ja a Közületi Döntő Bizottság hatáskörét./

A Terv- és üzemgazdasági osztály vezetőjének illetve 
elvi csoportjának módszertani irányítása alatt dolgoznák 
szakosztályokon és az Akadémia intézményeinél /intézetek, 
kumcntációs központok, vállalatok/ működő terv- ás beruházási 
előadók. '

XF./' Ellenőrzési osztály^

Az Ellenőrzési osztály a főtitkár felügyelete alatt 

áll. A főtitkár kisebb jelentőségű ügyekben hatáskörét a 
gazdasági főcsoportvezotőre ruházhatja át.

Az Ellenőrzési osztály feladatkörét az 1950, 
törvényerejű rendelet*  valamint a’187/ll/ 195O.*és  

bályozzók*
; íav/ A- '■ ■ ‘

' • ■ » • ' • . ■

- át

• évi *2.sz.  
az 58/3/1951



Elszámolásra kivételes esetekben a gazdasági 
hivatal engedélyével eszközölhető kifizetés, 
ra. Amennyiben az elszámolás 24 órán belül nem tor^nije

a Pénztár .vezetne ezt a gazdasági &ámi ^oz^rác 1 ós- ] 

<nek- és az Ellenőrzési osztálynak azonnal jelenteni tartozik 

adminisztrációs
24 Órás Óőtartaja-

meg,
■sstr1 vei ÓH" íii v at-ol-

*

• / Terv- és tízengouzdgsági Osztály*  / -

• ’ ?*/ El^oszitl azhAkadéuia, beruházási ‘terveit .a szakosz
tályok közrenüködősével, 
rehajtdsát ellenőrzi*

Az osztály feladatni: <■•.< ‘ ' x v > . .
,á</Előkészíti ég segíti az Elnökség tudományos irányító xaunká**®^  
ját*  E célból egyrészt á Tervhivatallal és a minisztériumokkal 
együttműködve felderíti'és figyelemmel kíséri*a  népgazdaság' 
ama kérdéseit, melyek megoldása, alapvető kutatásokat igényel. 
Másrészt az Akadémia tudományos osztályaival együttműködve ki— 
munkálják a tudomány fejlődéséből adódó szempontokat a népgaz
dasági tervezés számára, .■ / A '

E•/ figyelemmel kiséri a legfontosabb tervtárnak negvaló- 
.'‘óre^méu^fe:. áylivántáritds^41>- ® űuhr 

-•i^kat az osztálypkóft'Xévő^ te-rvulőad^;-bevonásával végzi.

Összefogj^ az Marnia nyolc osztályának /ideóitW- 
'M okhoz" akadémiai kutatóintézeteket.'
. tudományos tettet ős 'dokumentációs központokat is/ jő ‘
az MTA Könyvtárának "é.s az Akadémia felügyelete alá tartozó 
szolgáltató üzenek /könyvkiadó és nyomda/gazdasági tervét, ezt 
negyedévi,- a szolgáltat# üzemeknél pedig havi tervekre felbont*  . 
ja és ellenőrzi a tervek végrehajtását. A tárcaintézetekben 
folyŐ akadémiai kutatások gazdasági terveit negyedévi bontás
ban a szakosztályok tervelőadói tartják nyilván- és ellenőrzik, : 
összesítésre és negyedévi Bontásra a Tervosztály a gazdasági 
jőcsoportvczető irányítása alapján adja meg az utasitást,
kutatási terveket az osztályok --terv előadóik segítéséé vei ké
szítik el és<ellenőrzik, 7- ^ ,'a •

. . á./. összefogja m Hivatal évi tervét,, azt negyedévi
havi tervekre felbontja és ellenőrzi e tervek végrehajtását

A ■ 
-ÍX.

és
«

beruházási tervet összefogja és végw

V

J



Ennek
» a belső ellenőrzési osztály felni 

tője nevében
á./

ílata
, és az Ő tájékoztatása céljából a

szerv általános működésének ellenőrzése

, magasabb kolrmánysz.orvok /Minisztertanac
,'nács/ határozatai, valamint a szerv saját rendel-

szerven belüli-
ezen

Gv

bélül
,z ■

b. / a 
gazdasági la. 
kezesei végruhajfásának ellenőrzése,

c. / a szerv köíts-ógveté&i gazdálkodásának: ellenőrzéséi 
az 1950^ évi 2 sz. törvényerejű rendeletben lefektetett alap
elvek szerint,

d. / az cberségi követelmények betartásának ellenőrzése,
e. / az ellenőrzési eredmények és tapasztalatok gondos 

kiértékelése.” /187/11/1950.M.T. sz. hat. 5./
” Az Ellenőrzési osztály feladata a Hivatal ellenőrzé

sén kívül a hozzá tartozó valamennyi intézmény,‘ellenőrzése is”
Az ellenőrzés' eredményéről részletes jelentést tesz 

az Elnökségnek és a főcsoportvezetőknek. Ugyancsak jelentést 
kell adnia minden olyan eseményrőlf melyről működése során
- akár vizsgálaton kívül is- tudomást szerez és amelyben in
tézkedés megtételét látja szükségesnek.

Az Ellenőrzési osztály a gazdálkodás -gyakorlásában
- miután nem operatív szerv - nem vesz részt, az ügyintéző 
menetét illetően nem intézkedik.

<
G./ Aka^ó;
......
Az Akadémia Személyzeti osztálya a főtitkár közvetlen 

irányítása alá tartozik. Feladatait
1. / Az akadémikusok és többi tudósokkáderké dós cinek 

nyilvántartása s ezzel kapcsolatos intezjo^k bön javaslactctel 

az Elnökség szériára#
2. / Az Akadémia intézetei személyzeti ügyeinek nyilván

tartása a szaktitkárSágokra leosztott személyzeti előadókon 
keresztül, és

Elnökség
e'lzel kapcsolatos intézkedésekig javaslattétel 

illetve Cu ÉlS i főosoportvezötő szóaára^
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3./  Az elnök és a gazdasági főcsoportvezető hatásköré 

.lknlmazás ok ueyozünte t ó s evői 
ős a határozat iioetört^nte

be tartozó kinevezósekkel é 
^•ydS^pcsoX&tos' 'teendők ■ előkeszitese 

után annak lebonyolítása, 
4«/ A Hivatal szabad;

'; .Hivatal és az intézetek 
ellenőrzése,

• 5./ Vélcaónyudd 
nányos fokozatok,, stb

. <<6./ Véleaófíyád
Elnökség; ^Sáóaoljzoti c>t

ÍV : • -. r-

■ságolási tervének elkészítése, a 
szabadságolási terve végrehajtásának

t

'-^kJ

• ; < •

c>
✓ ■ - • - ■

amely-éket az
w

z ' *1

♦ r x H e 
v c

-

az ' Inök'

öustöndij, aspiránstelvétel, tudo- 
riégitélébe- >

hindá^i%tL' L c rd ó s ckb oi:. , 
ály hatáskörébe utal

A tudcttínyos káderek kérdéseivel foglalkozó szeoély- 
zeti előadók az.Osztálytitkár alá rendelve a szaktitkárságon 
teljesítenek szolgálatot, a Szenélyzeti osztály vezetőjének' 
nődszertoni irányítás-

A Szenélyzeti osztály vezetője kiadnányozzh a szetíélyi 
infortiápiók beszerzését célzó ügyiratokat, kiosztja _ 
ségtől, vaoy nős illetékes fóruaoktóí-kapott feladatokat a 
szenélyzeti: előadók között, és ellenőrzi,azok végrehajtását,? 

,0í! ?!nként ü^tályértekc¥®^0*<W^^o<mfh.y^t  :káderpolit$d' 
• ..fejaban egységes szempontok érvényes itése- 

szinvonalának állandó emelése céljából.
H,/ Tudományos br '

lü^elete^aíá^a-tozik131!0™^!^??'1^^”1^ 91nöfcsá§ének fe- 
rának ir^nvi t-dn h 7' A.^®*  titkársága a Bizottság titka- 
démia tHányos .^HiYataien bolü! az Aka-

kenysé°ét a ^e1' mig gazd^Bígi vonatkozású tevé-
végzi/S ganasági főonopprt vezét'ójóvel összehangolva

t

és a káderuuhka
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a^titkár sága.
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