Akadémial adminisztrdcid megszervezésdéhesz:

Osztalyelnskokkel (osztdlytitkirokksl) az akadé-
mial osztdlyokon keresztiil bonyolitandé le a le-~
velezés, (nem lakisra)., Osztdlyelnsksk szervezzédk
meg g résziikre beérkezett posta rendszeres dtte-
kinthetdségét és beszéljék meg az osztdllyal,
mely iligyekben forduljemak kizvetleniil hozzdjuk, .



Melléklet o 6. napirendi ponthoz,

Tdjékoztaté
oz Akadénia titkdiri hivataldn~k dtszervezésérsl.

A Mogyor Tudomdnyos Aknddnmia "Titkfiri Hivatala® eddiz nogibon forlelta

a gozdasdgl adninisztricidn kiviil a tudonényos szakosztilyok nan- - dd-
nikus dolgozdit is, €8s n szoros drtelemben vett tudondnyos tigycket intl-
z6 adminisztrdeid is az ligyvezet8 titkdr 214 tortozott. Ennck ercdriényu-
kipen nz ckodémikus osztilyvezetbségek vezet8 szcrepe &s £olelbasdéoe

nert mindig domborodott ki kellbkdpen, Az iigyvezetd titkdr s titkdrsdip
clneovezés félredrtésekre ndott alkelmt, nort be non cvatottok eldtt rzt
o 1itszatot keltette, ninthn czck vezetndk nz Akndinidt, nohs esnk az
adminisztrdicidét 14tk cl,

Az adninisztricid jobbdtételdére é8 nz aknddénikusok vometdssorepinek fo-
kozottabb biztositdsdra dtszerveztiik a titkdri hivatolt és negsziinbettiik
az "igyvezetd :titkdr® és "titkdri hivatal® elnevezdst, /1, o ncllélk.dt
szervezeti vizlatot,/

4 tudondnyos osztdlyoknt tudondinyos tekintctben az oszt flyelndk vezeti
rz o8zt {lytitkirral cgyctértésben a 8k irdnyitjdk oz osziily adniniszt-
rdicidjdt is, Miik§désiik ir4inydt oz osztilyvezet8sézck szabjdik neg, oz Fl-
nokség utmtatdsn 2lapjdng

L. tudondnyos osztilyock adninisztricidjdnnk kSzvetlen vegetbjc o szaktite-
kdr, ki oz osztilytitlkdrnak s rajta kercsztil oz osztilyelnoknck felclds,

4 tudonidnyos osztdlyok nevében nz osztdlyclndk ill, osztilytitkir jo-o-

sult intdzkédni. A legfontosabd iratokat kettdjiiknek egylitt kcll ~ldirni,
coyébként cgyikik 2liirdsa elégséges, Kiscbb jelontdsdésti irntok ~ldird-

s wol negbizhatjdk o szaktitkdrt. Minden osztilynck belsé tigyrendet kcll
kidolgozni, unely pontosnn cléirja, hary nilyen terndészetii iigyirantokot |
kell az osztAlyelntlmek Ss osztilytitkdrnok coyiitt ill.kildn oldirni,

ill, nilyencket irhet 214 o szoktitkdr coyediil,

Az Akedénin gazdasdizi ds szervezeti tigyviteldt oz "Akeddnio lLdninisgtri-
cids Hivetola" 1dtja cl, nilynek é1én az adninisztricids hivntalvezctd
all, ki kGzvetleniil o fititkdr irdnyitdsa 1ot THkOdir, .2 ~iilicoztid-
eids hivotalvezetd o tudondnyos osztdlyok adninisztricids rdészlcegeivel
esak gozdnsdigi, sgervezdsi és szendlyi vonnlon 411 knpesolatbon az osg-
t41lyelnd8kkcl és osztdlytitkdrral egyetértésben. Az cllendrzisi esoport

o sgenélyzeti osztdily  ¢s néhinmy mds funkcid ktzvetlenil az cln¥ksézy ird-
nyitdsa nlatt nitkddik., L szendlyzeti osztdly volancnnyi tudondnyos és
adninisztrdcids osgtily szonélyl kérdéseinek vilendnyezd szerve,

’

Az Lkoddénin szervezetét o nmelldkelt vdzlat szenldlteti nogy vondsokban,
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